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Pisemné povoleni k odjezdu déti mimo DD Tachov

Pozarni poplachové smérnice

Provozni fad skakaci trampoliny

Provozni ¥ad posilovny

Pravidla pro povoleni vikendového pobytu

Smérnice feditele DD k vyftizovani stiznosti

Dulezita telefonni ¢isla

Zasady pouZzivani mobilnich telefonii déti v Détském domové TACHOV

Provozni fad herni prvky



1. Zakladni pravni predpisy

Zfizovatelem Détského domova v Tachové je Krajsky ufad Plzenského kraje,
Skroupova 18, 306 13 Plzefi

Zakladni pravni pfedpisy upravuji postaveni a organizaci Détského domova Tachov,
jako soucast Skolského zafizeni, uréeného pro pobyt déti a mladeze se soudné nafizenou

ustavni vychovou v CR.

1. Zakon ¢&. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich ve znéni
nalezu €. 476/2004 Sb., ve znéni zakonu &. 562/2004 Sb., z. €. 563/2004 Sb., z. .
383/2005 Sb., z. €. 112/2006 Sb., z. €. 189/2008 Sb., z. €. 274/2008 Sb., z. &. 7/2009
Sb., z.€. 41/ 2009 Sb., z. ¢. 281/2009 Sb., €. z. 352/2011 Sb., z. &. 375/2011 Sb., z. €.
333/2012 Sb. a z. €. 401/2012 Sb.

2. Zakon &. 561/2004 Sb., ,Skolsky zakon®

3. Zakon €. 562/2004 Sb. kterym se méni nékteré zakony souvislosti s pfijetim Skolského

zakona
4. Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
5. Z&kon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni)

6. Provadéci predpis €. 438/2006, vyhlaska kterou se upravuji podrobnosti vykonu

ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich, ve znéni €. 244/2011



2. Obecna ustanoveni

Ustavni soud ve svém nélezu sp. zn.l. US 305/2000 podal vyklad obecnych
ustanoveni nasledovné: ,Principy obsaZené v téchto &lancich se vztahuji na vSechna
zakladni prava a svobody zahrnuté do Listiny a jsou vychodiskem pri jejich vykladu.
PoruSeni zminénych ustanoveni Listiny proto samostatné zpravidla napadat nelze, resp.
nejsou sama o sobé aplikovatelna, vzdy je nutno uvést konkrétni, predevs§im hmotné
zakladni pravo nebo svobodu a k tomu odpovidajici ustanoveni Listiny, jez bylo udajné
poruseno.”

(http://www.ius-wiki.eu/ustavni-pravo/pfuk/ustavko/zkouska/otazka-36)

2.1. Uvodni ustanoveni

Vnitini Fad (dale jen VR) musi byt v souladu s pravnimi predpisy. Vnitfni fad blize
zpracovava podrobnosti 0 organizaci vychovné vzdélavaci prace v détském domove a
upravuje podrobnosti prav a povinnosti jak déti, tak klientd umisténych v DD (dale jen
déti).

2.2. Rozsah platnosti

Vnitfni fad se vztahuje na vSechny zaméstnance détského domova. Kazdy
zaméstnanec v détském domové je povinen se seznamit se znénim vnitfniho Fadu,
provadécim predpisem Kk vnitfnimu fadu, vnitfnimi smeérnicemi upfesnujicimi postup v
jednotlivych oblastech uvedenych ve vnitfnim Ffadu a nasledné je povinen se témito
pravidly fidit. S obsahem vnitiniho fadu jsou seznamovany déti (vzhledem k jejich véku a
rozumovym schopnostem) a také zakonni zastupci déti. Reditel DD je opravnén vydavat
dopliujici pokyny. Vnitfni fad se vztahuje na nejen na déti umistnéné do DD, ale také na
jejich zakonné zastupce.

V piimé&fené mife se vztahuje VR rovndZ na organy konajici Setfeni déti a
zaméstnancl DD, dale pak na zaméstnance statni spravy a samospravy. Vnitini fad se
v pfiméfené formé vztahuje také na organy konajici organizaéni, kontrolni a fidici ¢innost

vztahujici se k détem umisténym v DD.


http://www.ius-wiki.eu/ustavni-pravo/i-us-305-2000

3. Charakteristika a struktura zarizeni
3.1. Kontaktni udaje

Statutarni organ: Mgr. Zdenék Kropac-reditel

Détsky domov Tachov, Petra Jilemnického 576, 347 01 Tachov

jméno, pfijmeni funkce email mobil, pevna linka
Mgr. Zdenék Kropac feditel zdenek.kropac@ddtachov.cz 731 1594 43,
Lenka Lipchavska zastupce feditele lenka.lipchavska@ddtachov.cz 733 516 484
Zdenka Polivkova ekonomicky usek zdenka.polivkova@ddtachov.cz 733 516 484, 374 72 20 15
Zdenka Vydrova vedouci kuchyné zdenka.vydrova@ddtachov.cz 37472 2050
Véra Honzatkova Socialni pracovnice vera.honzatkova@ddtachov.cz 37472 2052

3.2. Soucasti zafizeni a jejich organizaéni ¢lenéni

» Détsky domov s kapacitou 32 lGzek
« Skolni jidelnu s kapacitou 100 jidel

Détsky domov a Skolni jidelna je zafizeni s nepfetrzitym celoroénim provozem dle
zak. 109/2002 Sb., § 37.

3.3. Charakteristika ¢innosti DD Tachov

Cinnost DD se fidi Zakonem 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a

0 zméné dalSich zakonl a Vyhlaskou €. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti

vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich.

Ukolem DD je zajitovat nezletilym osobam, a to zpravidla ve véku od 4 do 18 let,
pfipadné zletilym osobam do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo
o0 pfedbézném opatfeni nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné

vychovy a vzdélavani.




DD poskytuje péci jinak poskytovanou rodi€i nebo jinymi osobami, kterym bylo dité
svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu.

Skolni jidelna se fidi Vyhlaskou MSMT CR &. 107/2005 Sb. v platném znéni o
Skolnim stravovani v platném znéni. Ukolem $kolni jidelny v DD je poskytnout détem a

zaméstnancim DD spole¢né stravovani, a to po cely kalendarni rok.

Opravnénou ufedni osobou podle Zakona €. 500/2004 Sb. (Spravni fad) je feditel.

DD muze vykonavat i zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc.

3.4. Personalni obsazeni

O déti pecuji feditel, zastupce feditele, vychovatelé, asistentky vychovatele. Mezi
ostatni provozni zaméstnance patfi socialni pracovnice, vedouci kuchyné, hospodarka,
ekonomka, kucharky, udrzbaf, pradlena a uklizecka.

Veskerou Cinnost v DD Fidi feditel, ktery je statutarnim organem DD a ma pravo
jednat jménem DD. Zastupcem statutarniho organu je vedouci vychovatel, ktery
zodpovida za uroven pedagogické prace v dobé nepfitomnosti feditele a ma pravomoc

davat vychovatelim a asistentim vychovatele zavazné pokyny.

Zastupcem feditele pro ekonomickou oblast a provoz je ekonomka, ktera je
nadfizena vSem nepedagogickym zaméstnancim a vSem zaméstnancum v ekonomickych

otazkach.

Skolni jidelnu v DD Fidi a kontroluje vedouci $kolni jidelny, jenZ méa pravomoc davat

kucharkam zavazné pokyny.

Kontrolni systém je samostatnym dokumentem DD.

3.5. Organizacéni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi

za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje zpravidla feditel a socialni
pracovnice, popfipadé vychovatelé.

Ufedni hodiny pro jednani s osobami odpové&dnymi za vychovu se nestanovuii.
Osoby odpovédné za vychovu mohou navstivit socialni pracovnici za ucelem jednani

kterykoliv pracovni den v dobé od 7 do 15:30 hodin, feditele ve stejném rozsahu.

Pokud neni osoba odpovédna za vychovu pfedem ohlasena, neni povinnosti socialni

pracovnice a feditele byt v dobé navstévy na pracovisti.



Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuziva DD i pfislusny organ
socialné pravni ochrany déti, zejm. odbory socialnich véci magistratd a obecnich ufadu

obci s rozsifenou plsobnosti.

4. Postup pri prijimani, premist’ovani a

propousténi deti

4.1. Prijimani déti

Do Détského domova Tachov se pfijimaji déti vyhradné na zakladé rozsudku nebo

pfedbézného opatfeni soudu a konzultaci s Détskym diagnostickym ustavem v Plzni.

Pfi pfijeti ditéte v DD je pfitomen vzdy feditel, vychovatel a socialni pracovnice.

Socialni pracovnice prevezme veSkerou dokumentaci o ditéti, v niZ se nachazi:

» diagnosticka zprava

« program rozvoje osobnosti, pokud byl vypracovan (jen v pfipadé pfijeti z DDU, DUM
¢i jiného DD

+ osobni list

+ |ékarska dokumentace

* prukaz ZP

* rodny list

* rozsudek nebo predbézné opatreni pfisluSného soudu.

» obcansky prukaz, je-li dité jeho vlastnikem

« posledni vysvédcCeni, katalogovy list Zaka

« cestovni pas

* ockovaci prukaz

Vychovatel zajisti ubytovani ditéte, vstupni lékafskou prohlidku, vybaveni ditéte

pradlem, Skolnim vybavenim, hygienickym vybavenim apod.



Socialni pracovnice oznami pfijeti a umistnéni ditéte v détském domové a to
pisemné do 3 dnu od pfijeti ditéte do DD pfislusnému soudu a organu socialné pravni

ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu.

Détskému diagnostickému ustavu v Plzni oznami socialni pracovnice tuto skutec¢nost
do 24 hodin od pfijeti do détského domova. Dale pak osobam odpovédnym za vychovu
sdéli zakladni informace o DD, navstévach, vyzivovacich povinnostech, kontaktech na DD

apod.

Zarazeni ditéte do rodinné skupiny bude vice probrano v nasledujicich kapitolach.
Vstupni pohovor s ditétem provadi feditel nebo vedouci vychovatel, ktery dité mimo jiné
seznami s jeho pravy a povinnostmi. Vstupni pohovor s ditétem provadi také socialni

pracovnice.

4.2. Propousténi déti

Propustit dité z DD Ize pouze:

* byla-li zrusena pravomocnym rozsudkem ustavni vychova nebo zruseno predbézné

opatieni o UV

«  dovrsi-li dit& 18 let v&ku, pFip. 19 let véku pfi prodlouzeni UV soudem, nepfistoupiloli-

na uzavieni dohody s DD o setrvani v pé¢i DD do skonceni pfipravy na povolani
» skoncilo-li plnoleté dité pripravu na povolani
» vypovi-li plnoleté dité dohodu o setrvani v pé¢i DD do skonc&eni pfipravy na povolani
» vypovi-li DD dohodu o setrvani v péci DD do skonCeni pfipravy na povolani

* rozhodne-li soud o premisténi ditéte do jiného zafizeni pro vykon ustavni nebo

ochranné vychovy
« uplynula-li doba, na kterou byla nafizena ustavni vychova

Propusténi ditéte z DD oznami socialni pracovnice pisemné organu socialné pravni
ochrany déti, dale pak prfisluSnému soudu, osobam odpovédnym za vychovu a Détskému
diagnostickému ustavu v Plzni.

Socialni pracovnice ve spolupraci s vychovatelem zabezpecCi vyrovnani pohledavek

mezi ditétem a DD. Tento proces se dokumentuje a archivuje na dobu neurcitou.
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4.2.1. Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Instituce, se kterymi DD jedna a spolupracuje jsou:

* organy socialné pravni ochrany déti pfislusnych magistratu €i povérenych obci pfi
pfijimani déti, pravidelné zpravy o détech, pravidelné navstévy déti, souhlasy s
pobytem déti u rodi€d a jinych osob, zprostfedkovani spoluprace DD s rodinou,
pfipadné jiné organizace povéfené socialné pravni ochranou déti umisténych v DD

v Tachové
» soudy — pravidelné zpravy o détech
« Deétsky diagnosticky ustav Plzen
« Skoly
* neziskové organizace, které maiji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domovt
» statni zastupitelstvi — pravidelné kontroly ze Zak.109/2002 Sb.

Se soudy, organy socialné pravni ochrany déti a DDU jedna Feditel, socialni
pracovnice, vedouci vychovatel. Ve véci programu rozvoje osobnosti a jeho plnéni mohou

s DDU jednat i vychovatelé, a to s védomim feditele & vedouciho vychovatele.

4.2.2. Setrvani nezaopatifenych osob v DD po dovrseni zletilosti

Nezaopatiena osoba muze setrvat v DD po dovrSeni zletilosti:

*  pokud soud prodlouzil ustavni vychovu max. do 19 let

* pokud pozada DD o setrvani v pé¢i DD do skonCeni pfipravy na povolani a uzavie s
DD o tomto pisemnou smlouvu. O moznosti uzavfit tuto smlouvu pisemné informuje

dité rfeditel cca 6 mésicu pfed dovrSenim 18 let ditéte

4.2.3. Zajistovani pomoci po propusténi z DD

Ditéti, které se propousti z DD v plnoletosti, se poskytuje jednak vécna pomoc
podle § 33 Zakona 109/2002 Sb. Podminky jsou feSeny v bodu 7. 4. tohoto VR. Mimo tuto
pomoc se DD snazi zajistit ditéti ubytovani, popfipadé pracovni pfilezitost, eventualné
kontakty = na  osoby, které by mohly pomoci v jinych  regionech.

Ditéti nabizi DD pravni a socialni poradenskou sluzbu a pomoc i po odchodu z DD. Ditéti,
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které odchazi z DD, nalezi veSkeré o$aceni a obuv, které meélo v dobé poslednich dnd v
DD v uzivani.
Paklize je to v silach DD, sledujeme, jak si déti z naSeho DD vedou v samostatném

Zivoté. Reditel vede jednoduchy prehled zjisténych a zjistitelnych skute&nosti.

Détem po UV poskytujeme po pfechodnou dobu ubytovani v najemnich bytech &i

vlastni garsonce, a to na zakladé podnajemni Ci najemni smlouvy.

4.3. Premist'ovani déti

Prfemistit dité do jiného Skolského zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy lze vyhradné na zakladé soudniho rozhodnuti. Ddvodem muze byt podnét DD,
navrh osob odpovédnych za vychovu, ditéte nebo organu socialné pravni ochrany. P¥i
pfemisténi je vzdy pfitomen pedagogicky pracovnik. PFfi pfemisténi se predava
dokumentace uvedena v kapitole vyse.

Pfi pfemisténi ditéte do jiného Skolského zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy nalezi ditéti, stejné jako pfi propusténi, veSkeré oSaceni a obuv, které mélo dité v

uzivani pfed pfemisténim. Nalezi mu rovnéz osobni véci a osobni darky.

5. Organizace vychovneé vzdélavacich ¢innosti

5.1. Organizace vychovnych €innosti

Vychovna prace se realizuje v DD pedagogickymi pracovniky, mezi které patfi rfeditel,

vedouci vychovatel, vychovatelé a asistenti vychovatele.

Poradnim organem feditele je pedagogicka rada. Svolava ji feditel nebo nadpoloviéni
vétsina pedagogickych pracovniki. Cleny pedagogické rady jsou feditel, zastupce Feditele,
vychovatelé, nocCni asistentky vychovatele-v pfipadé hlasovani s hlasem rozhodujicim k

jednani rady nebo jeho ¢asti, je zpravidla zvana socialni pracovnice.

Zakladnim dokumentem vychovné prace je Skolni vzdélavaci program a Roéni plan
vychovné vzdélavaci Cinnosti na Skolni rok, ktery sestavuje zastupce feditele spolu

s feditelem a daji je pfedem k pfipominkovému Fizeni vdem pedagogickym pracovnikum.
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Vychovatelé zpracuji Program rozvoje osobnosti jednotlivych déti a plan hlavnich
ukold. Program rozvoje osobnosti ditéte na konci Skolniho roku pisemné vyhodnoti.

Na jednotlivé tydny zpracovavaji vychovatelé tydenni programy vychovné vzdélavaci
¢innosti. Na tydennim planovani se podileji déti. Vychovatelé i déti pfitom uplatfiuji své
zajmy, zaliby a osobité rysy osobnosti. V neposledni fadé potfeby domova a rodinné
skupiny. VolnoCasoveé aktivity se fidi také pfanim déti Ci jejich vétSiny. Zajmové aktivity
jsou détem spiSe nabizeny tak, aby jich vyuZzily.

Vychovatelé dochazeji pravidelné na konzultace do Skol déti. O navstévach Skol a

konzultacich vedou vychovatelé evidenci v internim dokumentu Pfehled o rodinné skupiné.

Za ucCelem planovani a bezproblémového chodu DD jsou svolavany 1 x v mésici
pravidelné kratké porady vychovatelll s feditelem DD a vedoucim vychovatelem, na
kterych se sdéluji dulezité informace a feSi otazky tykajici se Cinnosti DD, planovani
vychovné prace na nejblizSi tyden Ci dny, materialni pozadavky na tyden, ostatni
organizacni zaleZitosti apod.

Prabéh denni i no€ni sluzby zaznamenaji vychovatelé a nocni asistenti do knihy
denni evidence. Uvedou vSechny dulezité informace vcetné naplné vychovné cinnosti,
vychazek, vzkazu ohledné déti.

V dobé prazdnin je v DD specificky provoz. Pfi poklesu poctu déti se po€et skupin na
pfechodnou dobu snizuje. Vychovatelé slouzi v celodennich sménach podobné jako
v sobotu a nedéli. Prazdninova €innost déti je zaméfena zejména na rekreacni a zajmovou

¢innost, sportovni ¢innost apod.

Letni aktivity v dobé prazdnin:

* rekreace poradané DD
» rekreace, zejména tabory, pofadané jinymi subjekty

* ozdravné pobyty u mofe

5.2. Organizace zajmovych €innosti

Zajmova dinnost se déli na:

« zajmova g&innost dé&ti mimo DD, ktera se zajistuje pres ZUS, sportovni kluby, DDM a

jiné podobné subjekty
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« zajmova cCinnost déti organizovana DD: folklorni soubor Kastanek, pohybové hry,

rukodélné dilny a vytvarna Cinnost
« zajmova cinnost v DD pofadana jinou organizaci: pravidelné besedy “JSEM READY*

« zajmova cinnost nepravidelna, ale o to rozmanitéjSi, v ramci bézné Ccinnosti

v rodinnych skupinach

Pro individualni i spoleénou zajmovou &innost maji déti k dispozici:

* hudebni nastroje

* posilovnu

+ pocitace V€. internetu

+ televize

* video, DVD

* keramickou a vytvarnou dilnu

*  kuchyrnky

* knihovnu

+ zahradku

» hfisté, sportovni potieby, koleCkové brusle, brusle, skateboardy, kola, lyze, mice atd.

* hracky na skupinach

5.3. Systém prevence socialné patologickych jevu

Pracovnikem pro koordinaci prevence a boje proti socialné patologickym jevum
v chovani a jednani déti je povéfeny vychovatel — koordinator a preventista. Ten
zpracovava Minimalni preventivni program v boji s negativnimi socialné patologickymi jevy
v chovani déti, ktery je samostatnym dokumentem DD, a pfedklada ho pedagogickeé radé.
Program schvaluje feditel. Tento vychovatel rovnéz zpracovava Manual opatfeni pfi
zjisténi patologickych jevi chovani déti. Pfi vdech preventivnich ¢innostech spolupracuje
DD s ostatnimi subjekty, které se néjakym zplsobem zajimaji o vychovu déti, socialné

pravni ochranu déti apod.

14



5.4. Povinna dokumentace DD

Povinna dokumentace DD je dana Zakonem 109/2002 Sb. Povinnou dokumentaci tvofi:

Vnitfni fad DD

Rocni plan vychovné vzdélavaci Cinnosti

Skolni vzdélavaci program

Tydenni programy vychovné vzdélavaci €innosti rodinnych skupin
Jednaci protokol

osobni dokumentace déti v€etné zaznamu o stavu déti vedenych socialni pracovnici,
programu rozvoje osobnosti a pisemnych Zadosti osob odpovédnych za vychovu o

povoleni pobytu podle § 23, odst. 1. pism. (a)
Kniha ufednich navstév

knihu ostatnich navstév véetné evidence navstév a korespondence osob odpovédnych

za vychovu
kniha denni evidence

matrika DD

Dale détsky domov eviduje:

zapisy z pedagogickych rad a zapisy z provoznich porad
osobni spisy zaméstnancu DD

hospodarskou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a PO podle pfislusnych

pravnich norem

5.5. Planovani prace v DD

Zakladni dokumenty planovani v DD:

Ro¢ni plan vychovné vzdélavaci €innosti
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«  Skolni vzdélavaci program
* Programy rozvoje osobnosti
* Tydenni plany vychovné vzdélavaci €innosti rodinnych skupin

* Plan hospitaci a kontrol

5.6. Organizace edukacniho procesu déti v DD

Déti chodi do vSech typd $kol. Déti predskolniho véku dochazi do MS Tachov
TyrSova nebo MS Tachov, Petra Jilemnického. Déti mlad$iho $kolniho véku navstévuiji
zpravidla ZS Tachov, Kostelni ulice a déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami ZS a MS
Tachov, Petra Jilemnického. Ucnové a stfedoSkolaci pak navstévuji dle svého uvazeni a
moznosti stfedoskolské instituce.

Jelikoz do DD jsou umistovany déti s nejriznéjSim postizenim podle zavéri PPP &i
pfislusného SPC, maji mozZnost dochazet ambulantné do logopedické poradny a na
napravu ¢teni a psani do poradny PPP.

.V8echny déti prochazi pfed vstupem do Skoly pedagogicko psychologickym
vySetfenim v PPP na posouzeni Skolni zralosti. O odklad Skolni dochazky zada DD jen
pisemnym souhlasem zakonného zastupce.

Détem a jejich zakonnym zastupctm doporuc¢uje DD dokonéeni 9. roéniku ZS v
pfipadé, ze dité opakovalo néktery z predchazejicich roénikl, aby nabylo plného
zakladniho vzdélani.

Vzdélavani déti po skoncCeni povinné Skolni dochazky fesi DD individualné s kazdym
ditétem. VSechny déti prochazi vySetfenim profesni orientace v PPP, UCastni se dnl
otevienych dvefi na SS, SOU a OU, Gdastni se prezentace $kol.

DD provadi konzultace s vychovnymi poradci $kol. SS & SOU a OU si vybiraji déti
svobodné. Pfihlasku ke studiu podepisuje zakonny zastupce, eventualné tento dava
pisemnou plnou moc DD.

V kliovych obdobich ditéte (pfihladka na SS, plnoletost, odchod do samostatného
bydleni apod.) svolava feditel pfipadovou konferenci, na kterou jsou pozvani
zainteresovani vychovatelé, psycholozka, socialni pracovnice, zakonni zastupci, OSPOD,
nebo nékdo z pfibuzenstva ditéte.

Pfed pfichodem ditéte do DD zjisti socialni pracovnice v pfislusSném diagnostickém

ustavu, nebo od socialni pracovnice z terénu, informace o ditéti (cizi jazyk, typ Skoly,
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poruchy uceni, smyslové postizeni apod.), aby bylo mozné dité viadit do Skoly co
nejoptimalnéji. Prvni den doprovazi dité do Skoly pedagog.

Se Skolami jedna ve vécech zasadni dullezitosti feditel, vedouci vychovatel, nebo
socialni pracovnice, v béznych zalezZitostech (informace o chovani a prospéchu déti,
spoluprace s uciteli apod.) vychovatelé.

V ekonomickych zalezitostech jedna se Skolami ekonomka. Nepfitomnost déti ve
Skolach omlouva feditel, vedouci vychovatel socialni pracovnice nebo vychovatel, a to

razitkem a podpisem v ZK nebo UK, pfipadn& na omluvném listé&.

6. Organizace péce o deti v DD

6.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

Dité bude zafazeno do rodinné skupiny podle nasledujicich hledisek:

* volné misto v kapacité skupiny

«  pfitomnost sourozencu ve skupiné

«  pfitomnost vékové Ci zajmové blizkych déti ve skupiné
» vhodnost pedagogu ve skupiné pro dany typ ditéte

* sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny, pokud tomu nebrani vychovné,

vzdélavaci ¢i zdravotni davody

O zarazeni do rodinné skupiny rozhoduje feditel a vedouci vychovatel po konzultaci

s vychovateli, psycholoZkou a socialni pracovnici.
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6. 2. Ubytovani déti

Ubytovani déti je realizovano na samostatnych pokojich. V DD jsou typy loznic, ve
kterych jsou ubytovany 2 nebo 3 déti.

Déti maji na skupiné k dispozici spoleCenskou mistnost (obyvaci pokoj), loznici,
kuchyrnku, pradelnu, socialni zafizeni. Dale je tam mistnost pro vychovatele a sklad

pradla.

Kuchynka je vybavena zakladnim nadobim. K vybaveni spoleCenské mistnosti patfi

televizor, video a DVD.

Ke standardnimu vybaveni loznice patfi valenda, ulozny prostor pro lGzkoviny,

skrinky, Supliky, psaci stul, zidle, lampiCky a vestavéna skfFin.

6. 2. 1. Samostatné bydleni — startovaci byt

Podle Vyhlasky 334/2003 Sb., § 3, odst. 6, zfizuje DD jednu samostatnou bytovou
jednotku pro ubytovani vybranych déti starSich 17 let. Bytova jednotka je umisténa
v ¢inZovnim domé na adrese Jana Sladkého Koziny 1336, Tachov 34701, ktery ma DD
V najmu.

Bytové jednotky jsou zafizeny bé&znym nabytkem, dale kuchyrfiskym koutem a
socialnim zafizenim s prackou, televizi. Déti maji od bytu, pokoju kli¢e, rovnéz maiji klice
od vchodovych dvefi.

Rezim déti se liSi zejména vétSi samostatnosti pfi nakladani s volnym cCasem,
uklidem pokoju v&etné socialniho zafizeni a plnou péci o své oSaceni. Dité jinak podléha
rezimu DD, zvlasté pak pokynim vychovatele.

Startovaci byt je opatfen samostatnym zvonkem. Kli¢e od bytu a pokoji maji k
dispozici i vychovatelé. Vychovatel ma o ditéti i plnoleté nezaopatfené osobé ve

startovacim byté pfehled.

Dodrzuje rezim a najemni smlouvu o zkuSebnim pobytu v prostorach startovaciho
bytu (viz. pfiloha €. 2.).

O samostatném pobytu mimo areal DD Tachov ve startovacim byté rozhoduje na

zakladé konzultace s vedoucim vychovatelem a kmenovym vychovatelem feditel DD.
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6. 3. Materialni zabezpec€eni

Détem je poskytovano:

« stravovani, ubytovani a oSaceni
» ucebni potfeby a pomulcky
» Uhrada nezbytné nutnych nakladu na vzdélavani

« Uhrada nakladd na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi

za vychovu
» kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni
 Uhrada nakladl na dopravu do sidla Skoly

Dale mohou byt détem na zakladé povoleni feditele hrazeny:

» potfeby pro vyuziti volného Casu a rekreaci

» naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

» naklady na soutézni akce, rekreace

» naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu, nebo osobam blizkym

Pradlo a oSaceni déti je uloZzeno ve skladech pradla na rodinné skupiné. Vétsi déti
mohou mit pradlo u sebe na pokoji. Kazdé dité ma vyhradné své pradlo, které uziva. Za
prani, zehleni, stav pradla, oblékani déti a skladovou evidenci je zodpovédny pfislusny
kmenovy vychovatel. V ramci Programu rozvoje osobnosti ditéte stanovi vychovatel
stupen samostatnosti a u€i déti peCovat o své pradlo samostatné.

Od toho se odviji i ulozeni pradla na pokoiji, prani svého pradla ditétem apod. Cilem
vychovného snazeni je, aby dité, které odchazi z DD, dovedlo peCovat o své obleCeni po
vSech strankach.

Vychovatelé sleduji uroven oblékani déti, mohou vydavat ze skladu nahradni
obleCeni a navrhovat dokoupeni, vyménu €i opravu oSaceni.

Pradlo se nakupuje vyhradné na konkrétni dité, vyjimku tvofi dary. Dité ma pravo se
vyjadfovat k nakupu druhu pradla, jeho vzhledu, barvé, stfihu apod. Nakup pradla je

limitovan finan¢ni ¢astkou. Podle miry samostatnosti a schopnosti nakupu si déti mohou
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kupovat po dohodé s asistentkou vychovatele a vychovatelem oSaceni samy, popfipadé
vyuzit vybéru oSaceni v centralnim skladu oblecCeni.

U vétSich déti podporujeme doplatky z vlastnich pfilezitostnych pfijmd na
nadstandardni oSaceni a obuv.

S obuvi je situace obdobna. Kupuje se pfimo pro dité. Vyjimku mohou tvofit gumaky,
papuce a lyzafské boty. Jako motivacniho faktoru Ize détem, které si pecuji pfikladné o
pradlo a oSaceni, pofizovat drazsi a atraktivnéjsi zbozi.

Déti jsou vedeny k hospodarnému nakladani s veSkerym spotfebnim materialem i
materialem dlouhodobé potfeby. Rodinné skupiny jsou vedeny k vedeni spoleéného
prehledu spotieby financnich prostfedkul, déti pak maji dany orientacni limity na oSaceni a

obuv na rok.

6. 4. Finanéni prostredky déti

Financni prostfedky déti se ukladaji na spofici ucet, pfipadné na jinou formu spofeni,
je-li sjednana. V pripadé, ze nelze sjednat spofici ucet, jsou financni prostiedky déti
ulozeny na bézném uctu DD az do doby, kdy je mozno ditéti sjednat samostatné spofeni.
O takovych prostfedcich vede ekonomka a socialni pracovnice pfesnou evidenci. Finanéni
prostfedky mlaze mit dité na vlastni zadost ulozené i v trezoru feditele.

Finan¢ni prostfedky z pfileZitostné pracovni ¢innosti (napf. brigad), které nejsou
pravidelnym pfijmem a které nepodléhaji povinnosti pfispivat na pobyt v DD, nalezi v plné

vysi ditéti.

6. 5. Systém stravovani

v v v

Je rovnéz feden v pfiloze tohoto vnitfniho fadu ,Provozni fad DD* dle Zak. 258/2000
Sb. DD ma vlastni kuchyn s jidelnou. Kapacita kuchyné je 100 jidel. Kuchynky na patrech
slouzi détem k pfipravé snidani, svacin, druhych vecefi, obCerstveni, ohfivani jidel a k

vyuce vareni v ramci Programu rozvoje osobnosti ditéte.

Rozsah poskytované stravy: snidané, presnidavky do Skoly, obéd, svacina, veCefe a

u déti nad 15 let druha vedéere.
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Doba vydavani stravy je feSena v dennim rezimu. Do kuchyné mohou kromé dané
sluzby (z fad déti) s vychovatelkou &i vychovatelem, pouze feditel, jeho zastupce, ve
vecernich hodinach nocni asistentky vychovatele. Cizi osoby maji pfistup do kuchyné
pfisné zakazan.

Strava se v DD podava vyhradné v jidelné nebo pod fizenim vychovatele na
kuchyrnkach na skupinach. Neni povoleno z hygienickych divodu uschovavat stravu na
pokojich déti. Déti se v pracovni dny stravuji ve Skolni jideIné nebo ve svych rodinnych

skupinach. O vikendech, o prazdninach si skupiny vyjimecné zaijistuji i pfipravu obédu.

VecCefe, svaCiny a snidané si jednotlivé rodinné skupiny pfipravuji na zakladé
spolec¢ného jidelnicku a spotifebniho koSe podle stanovenych normativ samostatné. S tim
jsou spojeny i samostatné nakupy a zodpovédné uskladnéni i pouziti potravin. Déti jsou
vedeny ke spravnému stolovani a spoleCenskému chovani v jidelné. Za vyuctovani jsou

odpovédni vychovatelé rodinnych skupin.

V souladu s Programem rozvoje osobnosti mohou déti pomahat pfi pfipravé stravy Ci

varit samy stravu pro skupinu.

6. 6. Postup v pripadé utéku ditéte z DD

Pokud se dité nevrati ve stanovenou dobu do DD, po 120 minutach se povaZzuje
situace za mozny uték. Sluzbu konajici vychovatel nebo asistentka vychovatele se pokusi
od ostatnich déti zjistit, zda nevi néco o pohfeSovaném ditéti. Pokusi se s ditétem
telefonicky spoijit. Telefonicky nahlasi na Policii CR, Sokolska ulice, Ze je postradano dité.
Dale se fidi pokyny policisty ve sluzbé. Pokud je to z organizaénich dlivodi mozné, co
nejdfive jde ohlasit uték na policii osobné. Vychovatel/asistent pedagoga by mél mit co
nejvétsi pfehled o ditéti — co mélo asi na sobé, vyska, vaha, vzhled, kamaradi apod.

Sluzbu konajici vychovatel /asistent pedagoga zapiSe uték do tfidni knihy a preda
zpravu do programu Foster.

Utgk, resp. jeho nahlaseni, oznami vychovatel/asistent pedagoga bezodkladné
Fediteli DD nebo zastupci feditele. V pfipadé zachytu ditéte, je Policie CR povinna odvézt
do nejblizSiho zachytného zafizeni (diagnostického ustavu), pokud nejsme schopni si dité

na vyzvani vyzvednout ihned. Vyzvednuti ditéte na policii zajisti feditel DD.
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Nejbliz§i pracovni den ohlasi pisemné socialni pracovnice uték prislusnému soudu,
organu socialné pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu. Stejné tak hlasi
socialni pracovnice pfipadny navrat ditéte. Po utéku pFebira dité sluzbu konajici
vychovatel. Za dobu na utéku nenalezi ditéti kapesné.

V pfipadé nenavratu ditéte z navstévy osob odpovédnych za vychovu i osob
blizkych &i ostatnich provéfi vychovatel, socialni pracovnice nebo feditel divod nenavratu,
a to telefonicky, pisemné nebo osobni navstévou. Pfi neuspokojivém zdudvodnéni
postupuji odpovédné osoby jako pfi utéku.

Po pfipadném navratu ditéte z utéku nebo zadrzeni ditéte a navraceni do DD zajisti
sluzbu konajici vychovatel bezodkladnou zdravotni pécCi a provede potrebna hygienicka a

protiepidemicka opatfeni.

6. 7. Postup v pripadé doGasného omezeni nebo preruseni

poskytovani péce v DD

K doCasnému preruseni poskytovani péte v DD muze dojit v DD jen ve zcela
vyjimec€nych situacich, a to v pfipadé uvaleni vazby na dité nebo vykonu trestu odnéti
svobody ditéte, které patfi do evidence DD. V tomto pfipadé DD neposkytuje ditéti plné
pfimé zaopatfeni.

K omezeni poskytované péfe v DD mulze dojit v pfipadé hospitalizace ditéte.
Z poskytovaného pfimého zaopatfeni (Zak. 109/2002 Sb., § 2, odst. 7) pozbyva doasné
ucinnosti stravovani, ubytovani, ¢aste¢né oSaceni a uhrada nakladl na dopravu do sidla

Skoly. Z odst. 9 stejné pravni normy pak pozbyvaji u€innosti vSechny body.
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7. Prava a povinnosti déti

Prava a povinnosti déti jsou dany § 20, odst. 1 a 2 Zak. 109/2002 Sb. dité ma pravo:

na zajisténi plného pfimého zaopatfeni

na rozvijeni télesnych, dusSevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti, na

respektovani lidské dustojnosti
na spole¢né umisténi se svymi sourozenci jestli Ze soud nerozhodne jinak. soud

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu

s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami
na svobodu nabozenstvi

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem ustanovenym pro fizeni podle zvl. zakona (218/2003 Sb.) bez pfitomnosti
tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho

obsahu

ucastnit se aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou

zakazu €i omezeni v ramci vychovnych opatfeni

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DD a
pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organum, organim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné
pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikim DD, a to bez kontroly jejich obsahu. Tyto zadosti a podani je

DD povinen evidovat
vyjadrit svlj nazor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaiji

pozadat o osobni rozhovor a uskute€nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialn& pravni ochrany déti, zamé&stnancem CSI, ministerstva nebo organu

kraje a to bez pfitomnosti dalSich osob
byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

na informace o stavu svych uspor €i pohledavek
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* na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami
(§116 obcanského zakoniku), a to korespondencéni formou, telefonickou formou a

osobnimi navstévami

» prijimat s védomim vychovatele navstévy osob uvedené v bodé n), pokud nedoslo k

zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych Zak. 109/2002 Sb.

* opustit samostatné se souhlasem vychovatele DD za uc€elem vychazky, pokud nedoslo
k zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych Zak. 109/2002 Sb.
Vychovatel vyhodnoti, zdali je dité schopno samostatnou vychazku absolvovat, zvazi

vSechna rizika

* na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem integrace ditéte

do rodiny a spole¢nosti

Povinnosti, které dit€ musi plnit a dodrzovat:

» dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancu DD, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, nepodkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného
jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach DD a v osobnich vécech

udrzovat poradek, Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fradu DD
» dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpec¢nosti a zdravi, s nimiZz bylo seznameno

» predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost
(doba uschovy nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni

musi byt tyto pfedmeéty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

+ podrobit se na vyzvu feditele DD vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu
lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s

nebezpecim pro jeho zdravi

Reditel DD ma pravo:

» byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky détem, pokud je divodné
podezfeni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi €i bezpec€nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte z
DD, prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné prfedméty, financni hotovost
prevysujici vySi kapesného podle § 31 Zak. 109/2002 Sb., a predméty ohrozujici

vychovu, zdravi €i bezpecnost déti — musi byt pisemné zdokumentovano
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» zakazat z vaznych vychovnych divodu pobyt ditéte u osob odpovédnych za vychovu,

popf. u osob blizkych, a to nejdéle na 30 dnl v obdobi nasledujicich 3 mésicu
« Zzadat dité o poskytnuti dokladu o jeho pfijmech
* nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivhéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou

Prava a povinnosti jsou uvefejnény jako vynatek ze Zakona 109/2002 Sb. V DD jsou
kdykoliv k nahlédnuti détem i dospélym, a to v dokumentu vnitfniho fadu na jednotlivych

rodinnych skupinach ¢i www.ddtachov.cz / dokumenty — vnitfni fad/.

Déti mohou byt povéfovany jen takovymi ukoly, jejichZ plnéni odpovida Programu
rozvoje osobnosti, jejich individualnim schopnostem a moznostem, neohrozuje jejich
zdravi, bezpecnost, moralni bezuhonnost a podobné.

Déti starSi 15 let mohou konat pfilezitostnou pracovni Cinnost za ucelem vydélku.
Pracovni ¢innost nesmi byt v Zadném pfipadé v rozporu s bezpecnostnimi pfedpisy pro
praci mladistvych. Pracovni aktivity tohoto druhu nesmi v Zadném pfipadé narusovat
c¢innosti DD nebo dochazku do Skoly €i pfipravu na vyuc€ovani. Finanéni pfijem z

pfilezitostné pracovni €innosti nalezi v pIné vysi ditéti.
7. 1. Systém hodnoceni a opatreni ve vychové

a) Za prokazané poruseni povinnosti muze byt ditéti v souladu s § 21 odst. 1 Zakona

¢. 109/2002 Sb.:

e odnata vyhoda, ktera byla pfedtim udélena

e snizeno kapesné v rozsahu stanoveném v Zakoné ¢. 109/2002 Sb. Vychovatel

zaznamena zvySenou &i snizenou €astku a konkrétni divod.

e omezeno nebo zakazano traveni volného €asu mimo zafizeni (vychazky). Vychovatel
presné vymezi dobu od kdy do kdy a konkrétni divod opatfeni. Maximalni doba trvani

v8ak nesmi byt delSi nez 14 dni.

e odnata mozZnost zuCastnit se Cinnosti nebo akce organizované zafizenim nad ramec
vnitfniho fadu zafizeni

e odnata moznost zucastnit se atraktivni Cinnosti Ci akce. Vychovatel opét konkrétné

zaznamena, o jakou Cinnost se jedna a na jakou dobu opatfeni bude trvat a za co bylo

opatfeni udéleno.
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zakazana navstéva s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych, zaméstnancl organa socialné-pravni ochrany déti, a to nejdéle na dobu

30 dni v obdobi nasledujicich 3 mésicu.

b) Za pfikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mize byt

ditéti:
prominuto pfedchozi opatfeni v odstavci a),
udélena vécna nebo finanéni odména,

zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném Zak. 109/2002 Sb.

povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimofadna

navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda

VSechna vychovna opatfeni podle bodu a) a b) vychovatel zaznamenava do
Individualniho listu ditéte. Vychovatel vSe protokolarné zaznamena a vysledek vcetné
data sepsani, navrZzeného opatfeni ve vychove, vyjadieni ditéte potvrdi podpisem
ditéte a vychovatele.

Po odeznéni opatfeni pfeda socialni pracovnici k zaloZeni do spisu ditéte. Soucasné
se provadi evidence do Programu rozvoje osobnosti.

Dité je za svou cCinnost, kterou v DD i mimo né&j vykonava, hodnoceno, a to pfevazné
slovni formou. Zvlastni formou hodnoceni jsou pisemna sdéleni a zpravy pro soudy a
organ socialné pravni ochrany, které zpracovava feditel a socialni pracovnice na

zakladé informaci od vychovateld.

Dité je hodnoceno:

neprodlené po spinéni Ci nesplnéni zadaného ukolu

v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivca &i skupin

na tydenni komunité

v ramci pisemnych sdéleni soudiim a organu socialné pravni ochrany.

Dité je hodnoceno podle:

kvality spInéni zadanych ukolu
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miry samostatnosti a sebeobsluhy v zavislosti na véku a dusevni vyspélosti
dobrovolnosti pfi plnéni ukolu
pomoci mladSim a slabSim

+ chovani ve Skole, DD a na verfejnosti

« dodrzovani VR

* plnéni Skolni dochazky, dosazenych S$kolnich vysledkl, ale zejména miru Usili

vynaloZeného na pInéni Skolnich povinnosti

* reprezentaci DD na verejnosti v€. uCasti a vysledkl v soutézich a pfehlidkach, ato i v

ramci Skoly

7. 2. Kapesné, osobni dary a vécnha pomoc

7. 2. 1. Kapesné

Détem se vyplaci kapesné na zakladé metodického pokynu k vyplaceni kapesného
v navaznosti na hodnoceni déti ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni vychovy a
ochranné vychovy €. j. 31315/2017, nafizeni vlady €. 460/2013 Sh. a zakona ¢. 109/2002

Sb. o vykonu ustavni vychovy.

Spoleéna ustanoveni

« Reditel zafizeni povéFi kmenové vychovatele rodinnych skupin pro vyplaceni
kapesného

+ Kapesné je vyplaceno vzdy nasledujici mésic, a to nejpozdéji do 25. dne nového
mésice.

» Za obdobi kratSi nez jeden mésic se kapesné stanovi podle poc¢tu dnd, v nichz je dité v
péci zafizeni, pficemz denni vySe kapesného se vypocita jako jedna tficetina mésicni
vySe kapesného. Vypocltena celkova Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem

nahoru.

+ Kapesné ditéti nenalezi za dny, které stravilo na utéku z DD, ve vykonu vazby nebo
vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné nenalezi ditéti rovnéz za dny, kdy ditéti povolen
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pobyt mimo zafizeni podle § 23 odst. 1 pism. A) zakona €. 109/2002 Sb. nebo je dité

s ochrannou vychovou podminéné umisténo mimo zafizeni.

VySe kapesného nesmi byt vySSi ani nizSi nez rozsah stanoveny nafrizenim viady.
Opatfeni ve vychové se z motiva¢nich divodd ukladaji na dobu nezbytné nutnou, dité
musi byt prokazatelné seznameno o délce trvani udéleného opatfeni a o moznosti
pfipadné napravy. Takové opatifeni musi plnit motivaéni funkci a vést dité k uvédoméni
si svych povinnosti.

Reditel je povinen kontrolovat a podepisovat evidenci udé&lenych opatfeni ve vychové,
vCetné pisemného vyjadreni ditéte. Pisemny zaznam je uloZeny v dokumentaci ditéte

v kancelafi socialni pracovnice DD Tachov.

Postup pri stanoveni vySe kapesného

u déti do 6 let véku 50,- KC
u déti od 6 do 10 let véku 150,- KC

u déti od 10 do 15 let véku 250,- K&
u déti nad 15 let a plnoletych nezaopatfenych osob 375,- k¢
Pokud v mésici dovrsi dité hraniéniho véku pro pfiznani vyssiho kapesného, nalezi
mu vysSSi kapesné od prvniho dne nasledujiciho mésice.
P¥i pfijeti ditéte do zafizeni se kapesné stanovuje podle pfislusné vékové kategorie
v prumérné vysi dané nafizenim vilady.
VysSe kapesného se stanovi na zakladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodna pro
hodnoceni se povazuje zejména:
a) radné plnéni povinné skolni dochazky, u starsich déti soustavné vzdélavani
v oboru ve kterém se vzdélavaji,
b) respektovani internich predpisl zafizeni a pokynu personalu zafizeni
¢) neposkozovani majetku zafizeni, ostatnich déti i personalu
vytvafeni a podpora rozvoje pozitivnich vztahl v zafizeni, a to jak mezi détmi

navzajem, tak détmi a personalem.

Systém priznani vyse kapesného

Vysi kapesného v kalendainim mésici stanovi kmenovy vychovatel na zakladé zvazeni

pfipominek vSech zainteresovanych vychovatelt. Svlj navrh da ke schvaleni fediteli DD.
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S kazdym ditétem projedna osobné vySi navrhovaného kapesného, dlvody snizeni
maximalni cCastky pisemné zdokumentuje v pfiloze navrhu, pfipadné ve vychovném

opatfeni. Datum projednani zapiSe do Knihy denni evidence sveé rodinné skupiny.

ZvySeni vysSe kapesného

1) Pokud dité projevi pozitivitu v chovani, je mozné mu kapesné navysit, a to nasledujicim
zpusobem:

* za méné vyrazna pozitivita v chovani, se zvySuje kapesné o 10% ze stanovené Castky
po dobu jednoho kalendarniho mésice,

* za vyrazna pozitivita v chovani, se zvySuje kapesné o 15% ze stanovené castky po
dobu jednoho kalendainiho mésice,

» za velmi vyrazna pozitivita v chovani, se zvySuje kapesné o 20% ze stanovené Castky
po dobu jednoho kalendafniho mésice,

2) Za méné vyrazna pozitivita v chovani jsou povazovana zejména:

* elementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, podé&kovani, omluva, klidna forma
vyjadfeni nesouhlasu),

» zapojeni se do spole¢ného zivota rodinné skupiny,
» spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem,
* Uroven osobni hygieny, celkova péce o svij zevnéjsek.

3) Za vyrazna pozitivita v chovani jsou povazovana zejména:
» vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych cinnosti,
» ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikum,
» aktivni vztah k plnéni povinnosti.

4) Za velmi vyrazna pozitivita v chovani jsou povazovana zejména:
+ samostatné a zodpovédné fedeni problému,
» zodpoveédny pfistup ke spole€nému i osobnimu majetku,
* zajmoveé aktivity, pfikladna reprezentace zafizeni.

5) Kapesné nelze zvysit nad horni hranici stanovenou nafizenim vlady.

Snizeni vySe kapesného

1) SniZeni kapesného je mozné pouze na zakladé uloZeni opatfeni ve vychové dle § 21
odst. 1 pism. B zakona ¢. 109/2002 Sb.
2) Kapesné je mozné snizit pouze na dobu nezbytné dlouhou a musi plnit motivacni funkci

a vest dité k uvédoméni si svych povinnosti.
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3) Kapesné nelze snizit pod spodni hranici stanovenou nafizenim viady.
4) Kapesné Ize snizit z divodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zptusobem:

* za méné zavazné poruseni se snizuje kapesné o 10% ze stanovené castky po
dobu jednoho kalendarniho mésice,

* za velmi zavazné poruseni se snizuje kapesné o 15% ze stanovené Castky po
dobu jednoho kalendainiho mésice,

* za mimoradné zavazné poruseni se snizuje kapesné o 20% ze stanovené Castky

po dobu jednoho kalendafniho mésice,

5) Za velmi zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
* neomluvena absence ve Skole,/zaskolactvi/
* neplnéni si povinnosti,

» verbalni agresivita, vulgarnost vuc¢i détem a dospélym,

6) Za méné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
« fyzicka agresivita vici détem,
* nedodrzovani sjednané doby osobniho volna (vychazky),
+ Uték,
* niceni majetku,

+ uzivani tabakovych vyrobku,

7) Za mimoradné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
» sebeposkozovani,
« fyzicka agresivita vici dospélym,
+ Sikana,
+ uzivani alkoholu €i jinych navykovych latek,

+ kradez i jina trestni Cinnost
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7. 2. 2. Osobni dary

Ditéti, které je v pfimém zaopatfeni DD, nalezi osobni dary k narozeninam,
k uspéSnému ukoncCeni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem, a to v nasledujici vysi:

* u déti do 6 let véku max. v rocnim souctu do 1740,- K¢

* u déti od 6 do 15 let véku max. v rocnim souctu do 2140,-K¢

* u déti nad 15 let a plnoletych nezaopatfenych osob max. v ro¢nim souctu do
2 450,-K¢

Na navrh vychovatell muze fFeditel povolit prekroCeni této &astky, rozdil nad

stanoveny limit vSak musi byt zauctovan z uctu 914 — sponzorské dary.

Evidenci o darech vede kmenovy vychovatel v osobnim listé ditéte.

7. 2. 3. Vécnha pomoc

Poskytovani vécné pomoci upravuje § 33 Zakona 109/2002 Sb. a NV 460/2013 Sb.
Kritérii pro pfiznani vécné pomoci mohou byt zejména:
+ skuteCnost, zdali jde o sirotka, polosirotka, o dité, jehoz rodiCe byli zbaveni

rodiCovskych prav
* ma-li dité nékoho blizkého, ktery je schopen mu pomoci
* pracovni pfijmy ditéte
+ finanéni hotovost na uctu ditéte
+ prostfedi, do kterého svéfenec odchazi z hlediska materialniho zabezpeceni

Finan¢ni hotovost z vécné a finan&ni pomoci muze tvofit zpravidla pouze zZivotni
minimum na 1 mésic. Kritéria nejsou umysiné dotovana finan¢nimi ¢astkami, ponévadz
dosazovat dité do matematickych vzorcl je nepedagogickeé.

Vyse prispévku mize Cinit max. 25000,- K& Na navrh vychovatele muze feditel

povolit zvySeni této Castky.
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7. 3. Organizace dne

Je feSena rovnéz v Provoznim fadu DD podle Zak. 258/2000 Sb., ktery je pfilohou
tohoto VR.

a) RezZim dne béhem pracovnich dnu:
od 5:00 individualni budicek pro jednotlivce, zejm. u¢né na praxi apod.
06:30 budicek, osobni hygiena, uklid a uprava lozZnic, oblékani
07:00 snidané
07:15 priprava na odchod do $kol, odchod do $kol a MS
12:00 — 14:00 obéd déti ve skupinach podle navratu ze Skol
od 12:00 navraty déti ze Skol
12:30 — 16:00 odpocinek, pfiprava na vyucovani, zajmové krouzky, plnéni Program
rozvoje osobnosti
16:00 svacina

16:15 — 18:00 zajmova a rekreacni Cinnost, event. pfiprava na vyucovani, zajmoveé

krouzky, plnéni ukoll Programu rozvoje osobnosti déti, osobni volno
18:00 vecere

18:15 — 20:00 uklid spole¢nych prostor, péfe o obuv a oSaceni, osobni hygiena,
individualni ¢innost, zajmové krouzky, pInéni Programu rozvoje
osobnosti, pfiprava na vecerku, volné vychazky u starSich déti

20:00 vecerka pro nejmensi déti

20:00 — 21:00 individualni zajmova ¢innost, osobni volno (vychazka, TV, PC, Cetba,

hudba, rozhovory atd.) druha vecere pro déti nad 15 let véku

od 21:00 vecerka pro ostatni déti dle véku s moznosti dosledovat Tv program, Cetba

apod. pod dozorem asistentky vychovatele
b) RezZim dne o volnych dnech
Individualni vstavani déti , osobni hygiena, uprava a uklid pokoja
08:00 — 10:00 snidané, mozno i individualné

08:15 — 12:00 zajmova a rekreacni Cinnost podle planu prace rodinné skupiny, pinéni

programu rozvoje osobnosti, osobni volno, vychazky

12:00 obéd
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12:15 — 16:00 poledni klid, zajmova a rekreacni Cinnost podle planu rodinnych
skupin, plnéni programu rozvoje déti, osobni volno, vychazky
16:00 svacina
16:15 — 18:00 zajmova a rekreacCni €innost podle planu prace rodinnych skupin,
plnéni Programu rozvoje osobnosti déti, osobni volni, vychazky
18:00 vecefe

18:15 — 20:00 uklid spolecnych prostor, osobni hygiena, osobni volno, zajmova

¢innost, vychazky, pfiprava na vec€erku
20:00 vecCerka pro nejmensi déti

20:00 — 21:00 individualni zajmova ¢innost, osobni volno (vychazka, TV, PC, Cetba,

hudba, rozhovory atd.) druha vecere pro déti nad 15 let véku

od 21:00 vecerka pro ostatni déti dle véku s moznosti dosledovat Tv program, Cetba

apod. pod dozorem asistentky vychovatele.

7. 4. Pobyt déti mimo DD

7. 4. 1. Vychazky

Vychazky povoluje vychovatel podle § 20, odst. 1, pism. p), Zak. 109/2002 Sb. P¥i
povoleni vychazky vychazi vychovatel z psychické vyzralosti ditéte a jeho schopnosti
bezproblémové realizace vychazky.

Vychazky se mohou povolovat denné pfi splnéni povinnosti. Omezit vychazky lze
jen podle § 21 Zak. 109/2002 Sb. opatfenim ve vychové.

Pfes veclefi se vychazky povoluji jen ve zcela vyjimeénych pfipadech. Po vecefi
povoluje vychazky vychovatel u déti od 14 do 15 let max. do 19:25 hodin, u déti nad 16 let
do 20,55 hodin. Vyjimky povoluje na navrh vychovatele feditel opatfenim ve vychové.

Mimofadnou vychazku mimo Ilokalitu mésta Tachov, povoluje ve vyjimeénych
pfipadech vychovatel s pisemnym souhlasem feditele DD Tachov.

PInoleté nezaopatiené osoby nemaji vychazky nijak regulovany. Sdéli vSak vzdy
vychovateli, kam jdou a kdy se vrati. Je Zadouci, aby ve dny, po kterych nasleduje

pracovni (Skolni vyu€ovani), ukoncily vychazky do 22:00 hodin.
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7. 4. 2. Pobyt u rodi€u €i jinych osob

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu se fidi § 30 Zak. 359/1999 o socialné pravni
ochrané déti a § 23, odst. 1, Zak. 109/2002 Sb. Pro pobyt u osob odpovédnych za
vychovu musi byt splnény tyto podminky:

» o0soba odpovédna za vychovu pisemné pozada DD o pobyt doma
» souhlas pfislusného organu socialné pravni ochrany déti

* osobni prevzeti ditéte osobou odpovédnou za vychovu, pokud dité nema jesté 15 let,

pfipadné nahradni feSeni, nebo souhlas této osoby s odjezdem ditéte z DD

7. 4. 3. Kontakt déti s rodic¢i a dalSimi osobami

Rodice, prarodice, event. jini pfibuzni mohou déti v DD navstivit kdykoliv mimo dobu
Skolniho vyucCovani ¢i planované akce DD. Pokud se rodi€ neohlasi pfedem, DD

negarantuje pritomnost ditéte v DD. Navstévni dny se v DD nestanovuiji.

Vychovatel muze pustit dité na vychazku s rodiCem za predpokladu pisemného
prevzeti odpovédnosti za dité rodi€em. Evidenci kontakti osob odpovédnych za vychovu s
ditétem eviduji vychovatelé v knize navstév, ktera je ulozena na hlavni vychovatelné a,

socialni pracovnice v osobnim spisu ditéte.

V DD mohou déti navstivit rovnéz kamaradi ¢i spoluzaci za predpokladu, ze
nenarusuji vychovnou praci, neomezuji jiné déti a jejich chovani neni nevhodné. Svévolny
pohyb cizich osob v arealu bez povoleni vychovatele je pfisné zakazan.

Telefon je k dispozici vSem zaméstnanctim pro sluzebni hovory. Soukromé hovory
zapisuji zaméstnanci do seSitu soukromych hovort a v kancelafi jednou za rok uhradi
ucet.

Détem je telefon k dispozici pro pfijimani hovora. Telefonovat mohou déti zdarma
pouze rodi€im a jinym blizkym osobam, a to i na mobilni telefony. O telefonatech zdarma
jinym blizkym osobam (prarodiCe, teta, ...) nez rodi€um rozhodne vychovatel. Ostatni
soukromé hovory si déti hradi z kapesného ¢i jinych pfijmd. Déti mohou pouzivat své
mobilni telefony bez omezeni, pokud jejich provozem neomezuji druhé nebo necini Skodu
domovu ¢i druhym osobam. Naklady na hovorné si hradi z kapesného nebo z jinych
pfFileZitostnych pfijmu.
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Postovni korespondenci osobam odpovédnym za vychovu mize DD détem uhradit.
Posta déti se zasadné nekontroluje a necCte. PoStovné jinym osobam si hradi dité

z kapesného &i z jinych pfilezitostnych pfijma.

7. 4. 4. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

PInoletym nezaopatfenym osobam je nabidnuto setrvani v péci DD do ukonceni
pfipravy na povolani sjednanim smlouvy mezi DD a plnoletym ditétem. Tato moznost je
ditéti nabidnuta min. 6 mésicu pred dovrsenim 18 let véku, a to pisemné. Znéni smlouvy o
setrvani v péCi DD do ukonCeni pfipravy na povolani je vefejné pristupna na
www.ddtachov.cz.

Ze Zakona 109/2002 Sb., § 7, v8ak détskému domovu neplyne povinnost tuto
smlouvu s plnoletym ditétem uzavfit. Odmitnuti uzavreni ze strany DD musi byt provedeno

rozhodnutim ve spravnim fizeni.

7. 5. Postup pfi podavani a vyrizovani zadosti, stiznosti a
navrhi frediteli, pedagogickym pracovnikim DD a dalSim

osobam a organim

Pravo déti obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické
pracovniky DD jsou spolu s podanimi pfisluSnym statnim organim, organim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, a vést rozhovor s osobou zastupujici organ socialné-pravni ochrany déti,
popf. se zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, MSMT nebo orgéanu kraje bez pfitomnosti
dalSich osob, je dano § 20, odst. 1, pism. i) a k).

Na pisemnou zadost, stiznost Ci navrh feditel Ci jiny pedagogicky pracovnik, kterému
je podani uréeno, odpovi ditéti pisemné do 30 dna. Pisemny dotaz i pisemna odpoveéd je
zaloZena do osobniho spisu ditéte. Pfedani odpovédi ditéti se déje vzdy podpisem kopie
ditétem, pfip. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani pfedano jinym organdm, pfi¢emz nemuze z
jakychkoliv pfi€in tak uc€init samo, DD mu poskytne postovni znamku i adresu organu, kam

je podani urceno.
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Pfi pravidelnych navstévach socialnich pracovnic organu socialné-pravni ochrany
déti, zabezpeci DD vzdy prostor pro rozhovor ditéte se socialni pracovnici bez pfitomnosti

dalSich osob.

Podacim mistem vSech Zadosti, stiznosti a navrhu v zafizeni je kancelaf feditele,

popfipadé vedouciho vychovatele.

Pro anonymni podnéty z fad déti slouzi postovni schranka v jideln& DD. Zadosti,

stiznosti a navrhy eviduje feditel zafizeni jako ostatni poStu v elektronické spisové sluzbé.

Se zadostmi, stiznostmi a navrhy se mohou déti obracet na feditele bez jakéhokoliv
Casoveého omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny

pracovniho klidu a volna a ve svatek.

7. 6. Spolusprava déti

V DD muze pracovat spolusprava déti, ktera se vyjadfuje k nejriznéjSim
zalezitostem chodu a Zivota v DD. Tvofi ji zpravidla po jednom détmi zvoleném zastupci z
kazdé rodinné skupiny. Schuzky détské spoluspravy s feditelem, zastupce feditele, popf.
jinym vedoucim zaméstnancem DD, se schazi jednou mésicné a pofizuje se z nich zapis.

Spolusprava je jakymsi mluv€éim jednotlivych rodinnych skupin a prenasecem
informaci mezi déti. Na moznost zfidit si spoluspravu jsou déti upozornény na zacatku
Skolniho roku. Reditel a vychovatelé jsou napomocni zfizeni spoluspravy déti, paklize jsou
o to pozadani nebo k tomu détmi vyzvani. Sami détem spoluspravy neorganizuiji.

Reditel DD pofada s d&tmi pravidelna sezeni (porady), kde vyfizuje s d&tmi dulezité
udalosti, planuje €innost, prebira pfipominky déti, hodnoti prospéch a chovani déti apod.

Z téchto sezeni pofizuje feditel zapis.
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7. 7. Podminky pro zachazeni déti s majetkem DD

K vesSkerému majetku zarizeni, s nimZ prubézné prichazeji do styku, jsou déti povinny se

chovat zejména:

+ Setrné

+ chranit jej pfed poSkozenim, zni€enim nebo ztratou

* uzivat jej pouze k danému ucelu

* bez svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovatell) jej nikomu dalSimu nepujcovat

Maijetek zarizeni Ize z pohledu uzivani déti rozdélit na:

* spole¢né uzivany, napf. spolecné prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby,
podlahové krytiny, zdivo, dvefe, hygienické zafizeni, jidelna, hfisté, zahradka, posilovna

apod.

* majetek svéfeny do osobniho uzivani, napf. vybaveni pokoju, vypocetni a audiovizualni

technika, sportovni material, hra¢ky, odév, obuv apod.
* majetek slouzici vyhradné rodinné skupiné

V pfipadé zjisténého poskozeni Ci ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit
vychovateli své rodinné skupiny.

V pfipadé prokazaného umysiného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni,
zejména v pripadé majetku svéfeného détem do osobniho uzivani, se budou déti pod
dozorem vychovatell pfislusné rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych moznostech
a schopnostech na odstranéni zplsobené Skody (napf. oprava kola vlastnimi silami,
zabezpefeni opravy véci v autorizovaném servisu, oprava poskozeného zdiva pod

dozorem udrzbafe apod.)

8. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Prava a povinnosti jsou dany § 26, odst. 1 a 2 Zak. 109/2002 Sb.

Prava zakonnych zastupcu:

* nainformace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

37



vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dullezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li

nebezpecdi z prodleni a na informace o provedeném opatfeni
na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZzujici dité
na poradenskou pomoc zarizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemné pozadat feditele DD o povoleni pobytu ditéte u nich

Povinnosti zakonnych zastupcu:

pfi pfedani ditéte do DD pfedat danou dokumentaci

zajistit doprovod ditéte mladsSiho 15 let pfi odjezdu ditéte z DD na navstévu k nim,
popfipadé pozadat pisemné o jiny postup

seznamit se s vnitinim fadem DD a dodrzovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména

jeho zdravi a vychovy,
hradit naklady na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost

Zakonni zastupci zastupuji nezletilé déti v podstatnych vécech, a to pisemnym

vyjadifenim souhlasu €i nesouhlasu.

Zakonni zastupci dale mohou:

telefonovat détem kdykoliv, Fediteli, socialni pracovnici a vychovatelim po ¢€as jejich

pracovni doby,

posilat balicky, psat, pokud dopisy a balicky neobsahuji cigarety, alkohol a predméty

ohroZujici zdravi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti

davat détem finan¢ni nebo vécné dary. V téchto pfipadech je Zzadouci, aby uvedli

prohlaseni o daru (komu a k jakému ucelu je dar urcen)

navstévovat dité v DD kdykoliv. Pokud se pfedem ohlasi, DD zabezpecCi, aby zde dité
bylo. Na tuto skute€nost upozorfiuje socialni pracovnice osoby odpovédné za vychovu
vzdy v informativnim dopisu bezprostfedné po pfijeti ditéte. Reditel DD m(ze zakazat
nebo prerusit tuto navstévu v pripadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé

pusobilo na dité

Formy styku déti se zakonnymi zastupci, rodiéi, event. jinymi blizkymi osobami:
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* navstéva v DD

* navstéva v DD a vychazka s détmi
+ kratkodoby pobyt ditéte doma

» prazdninovy pobyt ditéte doma

+ korespondencni styk

Pro navstévy je vyhrazena mistnost v pfizemi DD / jidelna/ v€. socialniho zafizeni.

Osoby odpovédné za vychovu jsou povinny:

* Vv pfipadé prevzeti ditéte na kratkodobou navstévu dité vratit ve smluveny den a hodinu
zpét do DD

» vyfizovat kazdoro€né u pfislusného organu statni spravy davku statni socialni podpory

a pfidavek na dité

9. Uhrada naklada na pééi o déti v DD

9. 1. Vydani rozhodnuti

Podminky uhrady nakladl na péci o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu
fesi §§ 27 az 30 Zak. 109/2002 Sb. a NV 460/2013 Sb.

DD stanovi vysi prispévku formou Rozhodnuti ve spravnim fFizeni podle Zak.
€.500/2004 (Spravni fad).
Zaméstnancem odpovédnym za zpracovani kompletniho spravniho fizeni je socialni

pracovnice.

9. 2. VySe pfrispévku

VySe pfispévku na uhradu pécCe détem v plném pfimém zaopatieni Cini za
kalendaini mésic:

- 1113,- KC u ditéte do 6 let véku

- 1503,- K¢ u ditéte od 6 do 15 let véku
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- 1742,- K¢, jde-li o dité starSi 15 let nebo nezaopatfenou osobu

Pokud se détskému domovu nevyplaci pfidavek na dité, zvySuje se pfispévek o 30

%.
VySe pFispévku se mize zménit koeficientem, ktery uréi CSU pii inflaci vétsi nez 3 %.
Za obdobi krat§i nez 1 mésic se vySe pfispévku stanovi podle dnl. Denni uhrada nakladu
&ini jednu tficetinu vySe prispévku za kalendaini mésic. Castka pfispévku se zaokrouhluje
na koruny smerem nahoru.

Pokud rodiCe prokazi potvrzenim prisluSného ufadu, Ze jejich pfijem nebo pfijem
jejich rodiny po zaplaceni pfispévku stanoveného détskym domovem bude nizSi nez
soucCet Castky zivotniho minima a ¢astky normativnich nakladd na bydleni, uhradi
prispévek v takové vysi, aby jim uvedeny soucet zUstal zachovan. Pfispévek menSi nez
100,- KC se nehradi.

RodiCe jsou povinni prokazat, zda spliuji naroky na snizeni nebo prominuti
pfispévku podle pfedchazejiciho odstavce.

Ze sirot€iho dachodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na uhradu pfispévku pouzije
nejvyde 10 % pfijma. Z pfijma ditéte se k uhradé pfFispévku pouzije Cast pfijmu
prevySujicich 50 % Castky uréené k platbé pro pfislusnou vékovou kategorii, a to az do
vySe této Castky. Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro uhradu pfispévku z pfijmu déti a
pfispévkem ur€enym zadkonem, hradi osoby rodice.

Pfispévek se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice. Pfispévek nalezi
domovu od prvniho dne pobytu ditéte v DD.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se pfispévek o pfislusny
poCet dennich davek v€. davky za den, v némz zapo€ne pobyt do 15 hodin, a za den, v
némz dité ukoncCi pobyt v dobé po 15. hodiné.

Za dobu na utéku se snizuje vyse pfispévku o 50 % za kazdy cely den. Prispévek se
nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby.
Zarizeni provede vyuctovani preplatkl a nedoplatkl za kazdé dctvrtleti. Toto
vyuctovani oznami osobam, které pfispévek hradi.
RodiCe se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem s vyjimkou dolozeni

skute€nosti spliiujicich podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku.
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Zpusob odvolani

Proti Rozhodnuti feditele DD o vySi pfispévku mohou ucastnici fizeni podat odvolani
do 15 dnl od jeho doruCeni ke Krajskému ufadu Plzeriského kraje prostfednictvim

Détského domova a Skolni jidelny v Tachové.

Sankce

Nebude-li pfispévek fadné a v€as plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti Ci
navrhem na exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu
dopousti trestného €inu zanedbani povinné vyzivy a feditelstvim DD bude na né podano

trestni oznameni.

"mw

10. Postup DD pfri zajisteni bezpec€nosti a ochrany

zdravi

10. 1. Zdravotni péce a zdravotni prevence vé. hygieny

Zdravotni pediatrickou péci o déti v€. prevence DD zajistuje pro déti z DD MUDr.
Jitka Fiklikova, Poliklinika Tachov, tel.: 374 718 276.

Mladez nad 19 let, ktera jiz nemUze byt v péci pediatra, si vybere svého praktického
Iékafe podle svého uvazeni. Odborna vysetieni na doporu€eni pediatra objednava reditel,

socialni pracovnice, vychovatel nebo asistentka vychovatele, event. psycholozZka.

Podle § 2, odst. 6, ma DD pravo na vybér lékare, odborného pracovnika nebo
zdravotnického zafizeni. V odivodnénych pfipadech, zvlasté u vétSich déti, bude ctit DD
prani déti (zejména kozni, gynekologie apod.).

K Iékafi odesila dité vychovatel nebo asistentka vychovatele bud po konzultaci s
vychovatelem, feditelem nebo sama. Starsi déti, zvlasté pak plnoleté, dochazeji k |ékafi
samy, ale vzdy s védomim asistentky vychovatele nebo vychovatele. Navstévu lékafe

uvede do ,Knihy denni evidence pfislusné rodinné skupiny®.

Dité doprovazi k lékafi vychovatel nebo asistentka vychovatele. Do psychologické Ci
psychiatrické ambulance doprovazi dité zasadné vychovatel nebo socialni pracovnice.
Akutni oSetfeni provede nejblizSi odborné pracovisté.

U Iékare je v ordinaci s ditétem nad 15 let doprovazejici osoba jen na prani lékare.
O nemocné v dopolednich hodinach pec€uje vychovatel, ktery ma pohotovost. Zdravotnicky
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material a Iéky bez Iékafského pfedpisu zajiStuje a jeho sklad vede povéfeny vychovatel.
Ten rovnéz doplhuje dle potfeby lékarniCky na skupinach a lékarnu na hlavni

vychovatelné.

Léky, které Iékar predepiSe ditéti, budou oznaceny jménem a davkovanim. VSechny
leky musi byt v uzamykatelné skfince mimo dosah déti. Nevypotfebované léky budou
pfedany vychovateli povéfenému vedenim lékarny. Ten je bud odevzda nebo pouZije do
lékarnicek, pokud se ovSem nejedna o Iéky jen na |ékafsky pfedpis. Kazdé podani léku
musi byt zaznamenano a parafovano v listu nemocného.

Hygienu zajistuji denni vychovatelé do skonCeni sluzby, dale pak asistentky
vychovatele. Ty také stfihaji détem nehty a Cisti usi.

Vymeéna lozniho pradla se realizuje jednou za dva tydny v sobotu. Vydavani pradla
provadi slouzici vychovatel. Prani lozniho pradla ma v pracovni naplni noCni asistentka.
Rucniky se perou prubézné podle potfeby, minimalné vSak jednou za tyden.

Pobyt venku tvofi nezastupitelné misto v dennim rezimu ditéte. Vychovatelé ho
zarazuji do denniho rezimu kazdého dne min. na 60 minut. Vyjimku muaze tvofit Spatné
pocasi.

Podminky v DD dovoluji kazdodenni sprchovani i koupani déti, které budou vSichni
pedagogové podporovat. V ramci vychovy k hygienickym navykim vychovatelé soustavné
kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny, myti rukou pfed jidlem a po pouziti WC, po
pfichodu ze Skoly &i z venku, sprchovani ¢i koupani, €isténi zubu, usi, stfihani nehtl, péce
o vlasy apod.

PFfi osobni hygiené musi byt zajistén ze strany zaméstnanci 100% narok na
soukromi déti. Vyjimky tvofi malé déti, které nejsou schopny se umyt & osprchovat
samostatné.

Z hygienickych duvodu mohou déti chovat drobné zvifectvo jen za nasledujicich

podminek:
. dité prokaze, Zze ma alespon zakladni informace o chovu daného zvirete
. chov zvifete nebude obtézovat ostatni déti na skupiné
. chov zvifete nebude v rozporu s obecné platnymi hygienickymi a pravnimi
normami
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10. 2. Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Za bezpecnost déti bezprostfedné odpovidaji vychovatelé a asistentky vychovatele.

Ve smyslu obCanského zakoniku vykonavaji nad détmi nalezity dohled.

PFfi spoleCnych vychazkach a akcich mudze mit vychovatel nebo asistentka
vychovatele na starost maximalné 8 déti, pfi lyZzafském vycviku maximalné 8 déti. Pfi
koupani muze byt na jednoho vychovatele ¢&i dozorujici osobu najednou ve vodé

maximalné 8 déti v pfedem vymezeném uzemi.

Déti se seznamuji se zakladnimi zasadami bezpecnosti formou pouceni nejméné 2x
rocné. U nové prichozich déti provede poucCeni vychovatel. PoucCeni zaznamena
vychovatel vzdy prokazatelné do deniku rodinné skupiny.

Vychovatelé jsou povinni pfed zapocCetim kazdé cinnosti, ktera to vyzaduje, poucit
déti o bezpecCnosti a moznych rizicich, ktera dana cinnost pfinasi, zejm. lyZovani,
keramika, sportovni akce, posilovna, plavani, brigady, pracovni €innosti apod. Pokud je
vychovatel nucen kratkodobé pferusit fizenou €innost s détmi, zabezpedli zejména dozor
nad mladsimi détmi a provede takova opatfeni, aby ze strany déti nedoslo k poruseni
zasad bezpecnosti.

Pro prvni pomoc slouzi IékarniCky na vychovatelnach. Pro mimoradné situace plati

Traumatologicky plan, ktery je volné pfistupny na internetu.

Détem je z bezpec€nostnich diivodl zakazano:

» odstranfiovat, jakkoliv pfekonavat €i ni€it nebo jakymkoliv zpusobem poskozovat

zarazky na oknech

» chodit do mistnosti, na kterych je vystrazna tabulka o zakazu vstupu

* jakymkoliv zpusobem manipulovat s elektrickym zafizenim

+ jakakoliv manipulace s otevienym ohném a salavym teplem

* jakymkoliv zpusobem nicit vystrazné, informacni, evakuacni Stitky, poplachové
smérnice a evakuacni plan, které jsou vyvéseny po DD

» jakymkoliv zplsobem nicit vesSkeré zafizeni DD nebo zafizeni pouzivat k jinym

u€elim, nez ke kterym ma slouzit

Za vyvéseni vystraznych, unikovych a informacCnich tabulek odpovida udrzbar.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast BOZP je Vzdélavaci institut Bezpo Plzen s.r.o
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Smluvni autorizovanou osobou pro oblast nebezpeénych odpadu a chemickych latek je

Vzdélavaci institut Bezpo Plzen, s.r.o.

Pozarni ochrana se feSi v DD samostatnym dokumentem — Pozarni smérnice.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast PO je Bezpo Plzen, s.r.o.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast revizi hasicich pfistroji a hydrantld je

Bezpo Plzen, s.r.o.

Za dodrzovani zasad protipozarni ochrany odpovida udrzbaf, pfi vSech Cinnostech

s détmi pak sluzbu konajici vychovatelé.

10. 3. Postup pfi urazech déti

K evidenci pracovnich a Skolnich uraza slouzi ,Kniha urazd“, ktera je uloZzena na
hlavni vychovatelné. Do této knihy vychovatel Ci asistentka vychovatele zaznamena
jakykoliv uraz, ktery se ditéti stane v souvislosti s vychovné vzdélavacim procesem v DD.
Urazy, které si vyzadaiji lékarské oSetieni nebo pracovni neschopnost, se zdokumentuji v
Zaznamu o urazu. Tyto urazy se odSkodnuji. Zaznam o urazu vyplni vychovatel nejpozdéji
do 48 hodin od urazu a odevzda jej fediteli DD. Pfesné dany postup pfi urazech je dan NV
CR 201/2010 Sb..

V pfipadé urazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo oSetfovatelka:
* poskytne zranénému neodkladnou prvni pomoc

* v pfipadé nutnosti pfivola odbornou Iékafskou pomoc nebo zabezpeli doprovod

zranéného k Iékafri

* v nejblizSim mozném terminu sepiSe Zaznam o urazu

10. 4. Postup pfFi onemocnéni déti

V pfipadé zjisténi prvotnich pfiznakl nemoci sluzbu konajici vychovatel nebo asistentka

vychovatele:

» poskytuje neprodlené potfebnou péci (méfeni teploty, podani lékl, napoja, zaball
apod.)

+ pfivola lékafskou pomoc, paklize to vyzaduje situace (dychaci potize, vysoka teplota,
vyraznéjSi bolesti, mdloby i bezvédomi apod.)

* zaznamena zdravotni potize do Knihy denni evidence
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10. 5. Postup pri vyskytu socialné patologickych jevi

Postup pfi:
¢ intoxikace ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami,
e sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu,
e postup pfi agresivité , kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni.
Vzhledem k tomu, Ze Vnitfni fad je vefejné pfistupny détem, rodi€im i Siroké
vefejnosti, na popsané situace existuje v DD ,Manual opatfeni pfi zjisténi patologickych
jevu®.

V chovani déti reSi:

a) zakladni charakteristiku zneuzivani navykovych latek

- alkohol, canabinoidy, stimulacni drogy, opiaty, halucinogeny, tlumivé latky, t€kave

latky, euforické drogy
- obecné varovné signaly zneuzivani drog
b) krizovy plan v pfipadé podezieni na zneuzivani navykovych latek
- dité v akutnim ohrozeni Zivota
- dité neni v akutnim ohrozeni Zivota
- prvni pomoc pfi otravé navykovymi latkami
- doporucené postupy, jak jednat s agresivnim ditétem
- navod na pouziti testu
- udrzeni navykovych latek v mogi
c) postup pfi nalezu navykoveé latky
- nalez navykové latky u ditéte
- nalez drogy kdekoliv v prostoru
- nalez injekéniho materialu
d) dulezita telefonni Cisla
- Policie CR
- Protidrogovy tym Policie CR
- K-centrum
- P-centrum

- Lékarskeé sluzba prvni pomoci
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- Pohotovost
e) agresivita a Sikana-pfimé znamky Sikany
- nepfimé znamky Sikany
- Sikana ve skole
f) zdkaz noseni, distribuci, drZzeni a zneuzivani navykovych latek v arealu DD i mimo néj.
Z duvodu verejné pristupnosti Vnitfniho fadu DD détem, rodi€um i Siroké verejnosti
poklddame za vyhodngjsi alternativu samostatného dokumentu. Zakazuji noSeni,

distribuci, drzeni a zneuzivani navykovych latek v arealu DD i mimo néj.

Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako hruby pfestupek a budou z néj
vyvozeny patfiCné sankce.

Pro boj s patologickymi jevy v chovani déti vypracovava povérfeny vychovatel
Minimalni preventivni program v boji s negativnimi jevy a ve spolupraci se vSemi
vychovateli ho plini.

Povéreny vychovatel zpracovava Manual Cinnosti pfi zjisténi patologického chovani.

10. 6. Postup pfi ohlaSovani mimoradné udalosti a jiné zavazné udalosti
v Détském domové v souladu s metodickym pokynem ¢. j. MSMT-
31316/2017

Détsky domov Tachov, pfispévkova organizace informuje o mimofadnych udalostech a
jinych zavaznych udalostech tykajicich se zafizeni dle metodického pokynu €. j. MSMT-
31316/2017 ze dne 13. 12. 2017.

Za mimoradnou udalost je povazovano zejména:

a) umrti ditéte nebo pracovnika zafizeni pfi vykonu povolani nebo tézka ujma na jejich

zdravi,

b) kruté zachazeni s détmi nebo jiné zvlast hrubé poruseni prava ditéte,

c) nasili mezi détmi, jestlize byl takovym nasilim spachan trestny ¢€in nebo €in jinak trestny
nebo jestlize se jednalo o nasili hromadné nebo jestlize bylo takové nasili z jinych davodu
mimoradné,

d) spachani zavazné trestné Cinnosti déti na vychazce, utéku nebo pfi povoleném pobytu

mimo zafizeni,

e) jina obdobné zavazna skutecnost narusujici vykon ustavni vychovy
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Za jinou zavaznou udalost je povazovana zejména jakakoliv skute€nost
bezprostfedné ohrozujici bezpecnost a zdravi déti a zaméstnanci v Détském

domové Tachov, prispévkové organizaci nebo jeho provoz, a to zejména:

a) rozSifeni epidemie zvlast zavaznych vysoce nakazlivych onemocnéni,

b) havarie vody, plynu, elektrické energie, nasledky pfirodnich Zivelnych pohrom apod.,
technologické nebo technické zavady, majici vliv na provoz Détského domova Tachov,
pfispévkové organizace,

c) zjisténi zavazného pochybeni ekonomického charakteru ze strany odpovédnych
pracovniki DD Tachov

d) spachani zavazného nasili na détech cizi osobou mimo DD

e) zjisténi zavazného pochybeni ze strany pracovnikli DD Tachov pfi vykonu vychovné
vzdélavacich €innosti,

f) fyzické (nikoliv) evidencni prekro&eni stanovené cilové kapacity.

Reditel DD Tachov je povinen mimofadné udalosti bezodkladné sdélit
e pfislusnému statnimu zastupitelstvi, vykonavajicimu v zafizeni dozor nad
dodrzovanim pravnich predpisu.

e zfizovateli DD Tachov, v pracovni dobé o udalostech informuje zejména telefonicky
zfizovatele-odbor $kolstvi KU PK. Do 24 hodin pak za$le podrobny zapis udalosti s

informaci o pfijatych opatfenich plynoucich z disledkd udalosti.
« Policii CR a organdm socialné pravni ochrany déti
e O mimofadnych a jinych zavaznych udalostech feditel ani pracovnici DD Tachov
nekomunikuji s médii. VeSkera komunikace probiha na zakladé poskytnutych informaci

prostfednictvim oddé&leni vnéjsich vztahi a komunikace MSMT KU PK
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PRILOHY

Piiloha ¢. 1

Détsky domov Tachov, P. Jilemnického 576, 347 01 Tachov

PISEMNE POVOLENI K ODJEZDU MIMO DETSKY DOMOV
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Priloha ¢. 2
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Détsky domov, Petra Jilemnického 576, 34701 Tachov

POVINNOSTI OSOB, KTERE ZPOZORUJi POZAR

Neprodlené uhasit pozar s vyuzitim vSech dostupnych hasicich prostfedkil. PFisny zakaz haseni
ohné v pripadé pozaru elektrického zafizeni pod napétim a to pouziti vodnich a pénovych hasicich
pristroju. Pozar hoflavych kapalin se nesmi hasit vodou nebo vodnim hasicim pfistrojem. Neni-li
mozZno pozar uhasit, privolat neprodlené telefonicky HZS. Zajistit vyhlaseni pozarniho poplachu a
predevsim zajistit evakuaci osob a materidlu z ohroZzeného prostoru. V pfipadé nutnosti uzavfit
nebo zajistit uzavieni hlavniho uzavéru plynu.

VYHLASENiIi POZARNIHO POPLACHU

Vyhla3eni se provadi volanim ,, HORI ,,

POVINNOSTI VSECH OSOB PO VYHLASENiIi POZARNIHO POPLACHU

Ridit se pokyny feditele DD nebo osoby pfitomné v ohrozeném prostoru. Okamzité zahajit evakuaci
osob a po opusténi budovy provést kontrolu jejich poctu. Podilet se na evakuaci materidlu a
aktivné se ucastnit na zdolavani pozaru podle svych schopnosti a moZnosti. Po pfijezdu jednotky
SHZ se ridit pokyny velitele zasahu.

V Tachové 1. 8. 2012 feditel DD Tachov- Mgr. Zdenék Kropac
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Pfiloha ¢. 3

PROVOZNI RAD SKAKACI
TRAMPOLINY

Na trampoliné budou vidy pouze maximalné dvé osoby.

Trampolina patri pro déti do 14 let.

Prisny zakaz skakani bez dozoru vychovatele.

Na trampolinu vstupuj vzdy bez bot.

Nez zacnes skakat, zapni za sebou vstupni otvor.

Neskakej skoky, které by mohly zpUsobit zranéni hlavy a patefre.
Neskakej v obleceni, které neni vhodné k sportovani.

Pti skakani nenos véci, které mohou ohrozit tebe a ponicit trampolinu.

© o NV REWNR

Na trampolinu nenos jidlo a piti.
10. Neskakej umysIné na ochranou sit.
11. P¥i ukonceni skakani dbej maximalni opatrnosti pti slézani ze schadku.

Prijemnou zabavu Vam preje

V Tachové 15. 9. 2014
Reditel DD Tachov

Mgr. Zdenék Kropac
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Piiloha ¢.4

Provozni rad posilovny

Posilovna slouZi k individualni zajmové Cinnosti soucasnych svérencl Détského domova
Tachov jeho zaméstnancim a vyjimecné i dalSich osob. Svérenci a dalsi osoby mohou
vyuzivat posilovnu Détského domova v Tachové za téchto podminek.

pondéli - patek 15:00 - 19:00

Sobota - nedéle 10:00 — 19:00

1. Vstup do posilovny v ramci individualni zajmové ¢innosti je povolen samostatné bez
doprovodu slouZiciho vychovatele osobdm, starsim 15 let. VZdy vSak se souhlasem
slouziciho vychovatele, ktery svéfence pouci o bezpeéném chovani v objektu
posilovny, pouci o spravnosti vyuzivani naradi posilovny a dohlédne na prevzeti
aktudlniho stavu posilovny a zapiSe do knihy navstév jména svérenc(, jméno
vychovatele, datum a ¢as prichodu. V ptipadé zjisténych zdvad, zapiSe tyto do knihy
navstév v kolonce poznamky.

2. Osoby mladsi 15 let mohou do posilovny jen za pfitomnosti slouziciho vychovatele.

3. Kli¢e od posilovny si vychovatel vyzvedne na hlavni vychovatelné a po skonéeni

opét vrati na své misto.

P¥i cviCeni v posilovné je nutno dodrZovat tato pravidla:

e Dodrzovat zasady bezpecnosti, ohleduplnosti a hygieny (vétrani, rucnik..)

¢ Necvicit, pokud nejsou v posilovné alespor dvé osoby.

e Vstup a cvieni je mozné pouze v odpovidajici Cisté cvicebni obuvi.

e Po pouziti ukladat nacini na plvodni misto (tyka se zejména Cinek a kotoucu).

e Slouzici vychovatel vZdy pfi odchodu zkontroluje, zda je vSe v potradku, véetné
zavienych oken. V pfipadé néjaké zavady Ci poskozeni, zapisSe tuto okolnost do knihy
navstév do kolonky poznamky.

¢ Respektovat a dodrZzovat pokyny kompetentnich osob.

e DodrZovat souvisejici ustanoveni vnitfniho fadu Détského domova Tachov.

e V prostorach posilovny je pfisny zakaz koureni a pouzivani alkoholu a jinych
chemickych a ndvykovych latek.

e Pficviceni dodrzuj pitny rezim.

V Tachové 27. 3. 2014 zpracoval: feditel DD Tachov
Mgr. Zdenék Kropac



Ptiloha ¢. 5

Détsky domov Tachov, Petra Jilemnického 576
PRAVIDLA -VIKENDOVY POBYT

Pravidla pro povoleni vikendového pobyvtu
Détského domova Tachov

V souladu se zakonem €. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, § 26,
odst. 1, pism. e), vydavam tato pravidla pro povoleni vikendového pobytu déti
umisténych v Détském domové Tachov

1) Rodi¢e a jiné osoby odpovédné za vychovu si pisemné pozadaji feditele
zafizeni o povoleni pobytu ditéte. O vikendovy pobyt si mize zazadat i osoba
blizka. Zadost je nutno piedkladat nejdéle do utery prislusného tydne,
v kterém by vikendovy pobyt probiha.

2) Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Usp&$né vychovy déti povolit pobyt u
rodi¢l, popfipadé u jinych fyzickych osob.

3) Povoleni feditele je ale vydano na zakladé pisemného souhlasu pfislusného
OSPOD .

4) V pfipadé zavazného poruseni vnitfniho fadu DD Tachov ze strany ditéte,
popf. nesouhlasu organu socialné pravni ochrany ditéte pfislusného OSPOD
se vikendovy pobyt nebude konat.

Tato pravidla pro povoleni vikendového pobytu nabyvaji platnosti dne 1. 8. 2012.

V Tachové 1. 8. 2012 Mgr. Zdenék Kropac - feditel DD
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Pfiloha ¢. 6

Détsky domov Tachov, Petra Jilemnického 576, 347 01

Smeérnice reditele Skoly k vyfizovani stiznosti

Zpracoval: Mgr. Zdenék Kropacé | Zodpovida: Mgr. Zdenék Kropac

1. Prijimani stiZnosti

Vsichni pracovnici §kolského zatizeni jsou povinni pfijimat stiznosti a zafizovat jejich spravné a vcasné vytizeni.
Stiznosti se ptijimaji kazdy den kalendainiho roku . Nemtize-li se stézovatel dostavit k podani stiznosti béhem
stanovené doby, sjedna si jiny termin s feditelem Skoly.

Poda-li stézovatel stiznost pracovnikovi Skoly, ktery nemtize vzhledem ke svym pravomocem stiznost vyridit,
pracovnik je povinen jej upozornit na kompetentni osobu k podani stiznosti, pozada-li o to stézovatel, je
pracovnik i tehdy povinen sepsat se sté¢zovatelem zdznam o pfijeti stiznosti.

Je-li podana pisemna stiznost bez udani stézovatele (anonymni), rozhodne feditel Skoly, zda se bude stiznost
vyfizovat.

2. Evidovani stiZnosti

Pracovnici $kolského zafizeni jsou povinni evidovat stiznosti:

- pisemné,

- zavazného charakteru,

- ustni, které nelze vyridit ihned pfi jejich podani.

Stiznosti se zapisuji do tiskopisu, ktery je pfilohou této smérnice. Body 1 az 4 se zapisi pfi pfijimani stiznosti,
ostatni body se doplni pii vyfizovani stiznosti.

Zaznam o pfijeti stiznosti

1. Skolské zafizeni

2. Jméno, piijmeni a adresa
stéZovatele

3. Proti komu stiznost sméiuje

4. Pfedmét stiznosti

5. Kdy a komu byla stiznost pfedana
k prosetieni nebo vytizeni

6. Vysledek Setieni

7. Opatieni k sjednani napravy
8. Datum vyftizeni stiznosti

9. Vysledek kontroly, opatieni k
naprave

Vsechny zdznamy o stiznostech se predavaji zastupci feditele Skolského zafizeni.
3. Vyfizovani stiZznosti

Pfi vyfizovani stiznosti nesmi byt proti st€Zovateli ¢inény pfimé ani nepiimé zakroky proto, ze si podal stiznost.
Toto ustanoveni plati i pro déti, jejichz zakonny zastupce podal stiznost.

Pracovnici Skolského zatizeni jsou povinni stiznost urychlen¢ a odpovédné prozkoumat a vytidit nebo zafidit
jejich vyfizeni. Ma-li stiznost vice bodii, musi se prosetfit v§echny body stiznosti.

Stiznosti se vyfizuji

- okamzité, neni potieba je proSetfovat, studovat spisové materidly apod.,
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- do 30 dni. Jedna se o stiznosti, které nelze vytidit (prosetiit) do 10 dnti a stéZovatel musi dostat do 5 dnti pisemné
potvrzeni o pfijeti stiznosti. Lhtitu 30 dnti Ize ptekrocit jen ve vyjimeénych piipadech a stézovatel musi byt uvédomen o
diavodech piekroceni lhity 30 dnd,

- do 10 dnti po obdrzeni zpravy, jedna-li se o stiznost, ktera byla skole postoupena jinou organizaci,

- do 5 dnti vyrozumi skola stézovatele, ze nebude Skola vyfizovat stiznost, ale postoupi ji jiné organizaci k vyfizeni,
prosetfeni.

Opakuje-li stézovatel svoji stiznost, porovna feditel $koly pivodni stiznost se stiznosti opakovanou. Jestlize pivodni
stiznost byla fddné vyfizena a opakovana stiznost neobsahuje nové skutecnosti, nebude dal feditel Skoly stiznost
projednavat.

Stiznost nesmi byt postoupena k vyfizeni pracovnikovi skoly, proti kterému stiznost smétuje.

Je-1i Gstni stiznost projednavéna za tcasti stéZzovatele i osob, proti kterym stiznost smétuje, sepise se zapis. Tiskopis pro
sepsani zapisu je soucasti prilohy smérnice.

Zaznam o projednani stiznosti

Skolské zatizeni

Jména vsech osob, jez se jednani

zucastnily

Struéné a vystizné vyliceni

prabéhu o vysledku jednani

Dolozku, ze ucastnici jednani byli

S obsahem zapisu seznamen

Podpis pracovnikt provadéjicich

Setfeni

Podpis vSech ucastniki fizeni

Odmitne-1i neéktery pracovnik podepsat zapis nebo nesouhlasi s jeho obsahem, poznamena se to s uvedenim divodu.

O vyfizeni stiznosti musi byt sté¢Zovateli podana zprava ve stanovenych lhutach, a to i v pfipadé€, Ze stiznost nebyla
opravnéna.

Za prutahy a formalni vyfizeni, zvlasté za nespravné prosetieni nebo vyfizeni stiznosti, neprovedeni opatieni K napravé
za zakrok proti stézovateli proto, Ze podal stiznost je nutné proti provinilym pracovnikiim vyvodit dasledky.

Platnost od 1. 9. 2012

Mgr. Zden&k Kropaé — feditel DD Tachov
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Piiloha ¢. 7

158 — Policie Ceské repub
156 — Méstska policie

155 — Zachranna sluzba
150 — Hasici

112 - Integrovany zachranny systém

| Ty muzes privolat pomoc sobé
nebo jinému, kdo je ohrozen.
Nesmis ale policistum lhat.

1. Predstavis se.

2. Reknes odkud volas.

3. Strucné popises, co se stalo.

4. Udas adresu nebo misto, kde
k udalosti doslo.

5. Odpovis na otazky dispecera
tisnoveé linky.
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Pfiloha ¢. 8

Tato smérnice byla vypracovana a odsouhlasena pedagogickou radou 3. 9. 2015 jako dodatek k vnitfnimu fadu

s

Zasady pouzivani mobilnich telefoni déti v Détském domové TACHOV

Petra Jilemnického 576, Tachov 34701

a. Osoba, ktera mobilni telefon ditéti darovala, to neprodlené ozndmi Ustné nebo pisemné
vychovateli, socidlni pracovnici nebo fediteli DD.

b. Mobilni telefon je majetkem ditéte. Détsky domov a jeho zaméstnanci nenesou Zadnou
zodpovédnost za jeho ztratu, poskozeni ¢i zniceni. Telefonovani z mobilniho telefonu si hradi jeho
majitel z vlastnich prostredka.

c. Dité, osoby, které mobilni telefon ditéti vénovaly, ani jiné osoby nemaji pravo na DD vymahat
nahradu Skody vzniklou na mobilnim telefonu, jeho pfislusenstvi, ani Skody vzniklé provozovanim
mobilniho telefonu.

Pouzivani mobilnich telefoni détmi

a. Ditétiv DD je zakdzano pouzivat mobilni telefon v dobé od vecerky do budicku. To je od 21: 00 do 6:
30, déle od 14: 00 do 16:00 a od 18:00 do 19: 00. V této dobé je mobilni telefon vypnuty.

b. Pokud dité ustanoveni bodu a) porusuje, je vychovatel nebo asistent pedagoga opravnén mobilni
telefon ditéti odebrat do Uschovy. Dité si jej mGze po 6:30 hodiné ranni vyzvednout.

c. Pokud dité ustanoveni bodu a) porusuje pravidelné, je vychovatel nebo asistent pedagoga
opravnén mobilni telefon ditéti odebirat do Uschovy pravidelné kazdy den ve 21:00.

d. Dité ma moznost ulozit si mobilni telefon u vychovatele i asistenta pedagoga.

e. Pokud je mobilni telefon uloZen u vychovatele ¢i asistenta pedagoga, prebird za né&j DD
odpovédnost do doby, nez je opét ditéti navracen.

f. Pouzivani mobilniho telefonu ve Skolach, které déti z DD navstévuji, upravuji predpisy platné v
téchto Skolach. Déti jsou povinné se témito predpisy fidit.

.

Telefonovani détem na mobilni telefony do DD

a. Détem do DD je mozné na mobilni telefony telefonovat a posilat sms pouze v dobé od
16:00 do 18:00 a nasledné 19:00 — 20:00.
b. V dobé soboty a nedéle mozno volat od 8:00 — do 20:00

V Tachové 3.9. 2015 zpracoval reditel DD Tachov

Mgr. Zdenék Kropac
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Pfiloha ¢. 9

DuleZita telefonni Cisla:
Zéchranné sluzba: 155

storaenso VYROBA SKLOLAMINATO




