DETSKY DOMOV

/5

TACHOV

Smeérnice k poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 sbh., o

svobodném pristupu k informacim
ve znéni zakont €. 101/2000 Sb., ¢. 159/2000 Sbh., ¢. 39/2001 Sb., ¢. 413/2005 Sb., ¢. 61/2006
Sb., €. 110/2007 Sb., ¢. 32/2008 Sb., ¢. 254/2008 Sb., €. 274/2008 Sb., ¢. 227/2009 Sb.,
nalezu Ustavniho soudu ¢. 123/2010 Sb., zakon( ¢. 375/2011 Sb., ¢. 167/2012 Sb. a ¢.
181/2014 Sb.

1. Charakteristika zafizeni: Détsky domov, Tachov

Adresa: Petra Jilemnického 576, Tachov, 347 01
Telefon: 374722015

Fax: 374725078

e-mail: dd.tachov@atlas.cz

www.ddtachov.cz

1IZO: 102464537 Détsky domov, 102628823 Skolni jidelna

ICO: 70842558

Reditel: Mgr. Zdené&k Kropac jmenovany KU PK s G¢innosti od 01.08.2012
Pravni forma: prispévkova organizace dle zakona ¢. 250/2000 Sb.
Zfizovatel: Plzerisky kraj, Skroupova 18, Plzeri

Ztizovaci listina: vydana Plzenskym krajem dne 31. 8. 2001, ¢j. 52701

Bankovni spojeni:107-4874600267/0100 Komercni banka a.s.

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje vnitfni pravidla pro poskytovani informaci na zdkladé zadosti
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisl, evidenci zadosti o poskytnuti informaci a sazebnik Uhrad za poskytovani
informaci.

Pro ucely této smérnice je za pisemné podanou Zzadost o poskytnuti informaci
povazovana i zadost podana prostfednictvim faxu Ci elektronické posty.



2. Postup pfii vyrizeni Zadosti o informace

Zadosti podané Ustné &i telefonicky vyfizuje ten zaméstnanec DD, v jehoZ kompetenci je
pozadovand informace k dispozici. Ustni ¢&i telefonické poskytnuti informaci se neeviduje.
Neni-li Zadateli poZadovana informace uUstné ¢&i telefonicky poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel poskytnutou informaci za dostate¢nou, vyrozumi jej zaméstnanec o
nutnosti podat Zadost o poskytnuti informace pisemné.

Pracovnik, ktery zadost vyridi, predlozi neprodlené po jejim vyfizeni kopie vSech listin
s vyfizenim zadosti souvisejicich fediteli zafizeni k odsouhlaseni.

Reditel zafizeni odpovida za zvefejnéni a aktualizaci povinné zvefejiovanych informaci

podle ustanoveni. § 5 zak. ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist:

a) v podobé pisemnych materiald zverejnénych na uredni desce

b) v elektronické podobé zverejnéné na internetovych strankdch domova (tedy
zpUsobem umoznujicim dalkovy pfristup)

3. Evidence Zadosti o poskytnuti informaci

Zaevidované Zadosti o poskytnuti informaci a doklady o jejich vytizeni jsou vedeny
v kancelafi socidlni pracovnice domova.

4. Odvolani

Proti rozhodnuti feditele zafizeni o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.
Odvolaci Ih(ita 15 dnt vychazi ze zdkona; tj. 15 dnli ode dne jeho doruceni.
Odvolani je mozné u Krajského ufadu Plzenského kraje, odboru Skolstvi, mladeze a
sportu, prostrednictvim reditele Détského domova, Tachov.
5. Prehled nejdilezZitéjSich predpisa, kterymi se feditel DD tidi p¥i vvkonu své
pusobnosti

e Zakony a jejich pozdéjsi znéni

. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy

. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
.262/2006 Sb., Zakonik prace

. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

. 500/2004 Sb., Spravni fad

. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju

Q< O O O O O Cx

e Vyhlaska

¢. 263/2007 Sb. kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a
Skolskych zafizeni
¢. 317/2005 o dalsim vzdé€lavani PP



e Nafizeni vlady

¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci a pfimé vychovné ¢innosti
PP

¢. 561/2006 o platovych pomérech zaméstnanci rozpoctovych a nékterych
dalSich organizaci

6. Vyroc¢ni zprava o Cinnosti je zveiejnéna na webovych strankach détského
domova.

V Tachové dne 1.9.2024

Mgr. Zden¢k Kropac
feditel DD Tachov

Soucasti smérnice jsou ptilohy:

priloha ¢. 1 - Sazebnik tihrad za poskytovani informaci

ptiloha €. 2 a-Vzor zadosti o poskytnuti informace — fyzicka osoba

piiloha ¢. 2 b-Vzor Zadosti o poskytnuti informace — pravnicka osoba

ptiloha ¢. 3 - Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

piiloha ¢. 4 - Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Ptiloha ¢. 5 - Evidence doslych a tstné podanych zadosti

Ptiloha ¢. 6 - Vzor Zpravy o poskytovani informaci dle zdkona 106/1999 Sh., o svobodném
pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpisi



Priloha €. 1 — Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

ke Smérnici o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

1. Cena kopie, je —"li informace poskytovana formou fotokopie:
a) ¢ernobila formatu:

A4 jednostranna kopie 2,00 K¢

A4 oboustranna kopie 3,00 K¢
b) barevna formatu:

A4 jednostrannd kopie 5,00 K¢

A4 oboustranna kopie 10,00 K¢

2. Cena pocitacového vystupu, je-1i informace poskytovana formou pocitacového tisku:
a) cernobily vystup formatu:
A4 - 2,00 K¢ za kazdou stranku
b) Cena technického nosice dat, je-li informace poskytovana formou zdznamu na
technickém nosici dat:
kompaktni disk CD-ROM 10,00K¢
C) posStovné:
je-li informace zasilana postou, uétuje se postovné dle sazebniku postovni sluzeb
Ceské posty. Balné se natétuje.

d) osobni naklady spojené s rozsahlym vyhledanim informace:
doba zpracovani a vyhledani informace se uctuje ve vysi 100,00 K¢ za kazdou
zapocatou hodinu.

Uhrada se neudtuje, pokud néklady spojené s poskytnutim informaci nepfesahnou
castku 10,- K¢. Pokud vSak budou obdobné informace tymz zadatelem pozadovany
opakované, bude poZadovana thrada, i kdyz ndklady na poskytnuti informace
nepiesahnou ¢astku 10,- K¢.

Tachov 1.1.2015
Mgr. Zdenék Kropac
feditel DD Tachov



Priloha €. 2a - Vzor Zadosti o poskytnuti informace — fyzicka osoba

Vzor Zadosti o poskytnuti informace
v pusobnosti Détského domova, Tachov

Jméno a piijment:

Datum narozeni:

Adresa mista trvalého pobytu ptip. adresa bydliste:

Adresa pro dorucovani*':

Véc — druh pozadované informace:

Prohlasuji, Ze jsem byl seznamen se smérnici o svobodném ptistupu

k informacim, kterd vychézi ze zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
a ze jsem si védom povinnosti uhradit ndklady dle Sazebniku thrad za poskytovani informaci,
a to 1 v pfipadé, kdy od pozadavku na informaci odstoupim.

Datum: Podpis zadatele:

*11i8i-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté



Priloha €. 2b - Vzor Zadosti o poskytnuti informace — pravnicka osoba

Vzor Zadosti o poskytnuti informace
v pusobnosti Détského domova, Tachov

Nézev pravnické osoby:

%

1C:

Adresa sidla:

Adresa pro dorucovani*':

Véc — druh pozadované informace:

Prohlasuji, Ze jsem byl seznamen se smérnici o svobodném ptistupu

k informacim, kterd vychézi ze zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
a ze jsem si védom povinnosti uhradit ndklady dle Sazebniku thrad za poskytovani informaci,
a to i v ptipadé, kdy od pozadavku na informaci odstoupim.

Datum: Podpis zadatele:

*11i8i-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté



Priloha ¢. 3 - Evidence pisemnych zZadosti o poskytnuti informace

Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Datum doruceni: ¢

Jméno a ptijmeni zadatele:

Spojeni na zadatele:

Zpisob, jak bylo postupovano, jak byla zadost vyfizena:

Datum vytizeni zadosti: Podpis:



Priloha ¢. 4 - Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Reditel $koly: Mgr. Zden&k Kropad

v

¢j.: Datum vydani rozhodnuti:

Zadatel (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a piijmeni fyzické osoby)

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zikona ¢.106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zdkona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké
informace se Zadatel domahal) , o kterou jste Zadal (a) v Zadosti ze dne (uvést den podani ve
smyslu §14 odst. 1 zdkona ¢.106/1999 Sb.)

neposkytuje

Oduvodnéni
Uvést odlivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné piisluSnych ustanoveni
zakona ¢.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani
Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to
do 15 dnti ode dne doruceni, prostiednictvim (oznacit subjekt), ktery rozhodnuti vydal.

Mgr. Zden¢k Kropac
feditel DD Tachov



Priloha ¢. 5 - Evidence doSlych a astné podanych Zadosti

Evidence doslych a tstné podanych stiZnosti

Datum doruceni: ¢.J.:

Jméno a pfijmeni stéZovatele:

Spojeni na stézovatele:

Zpisob, jak bylo postupovano, jak byla stiznost vytizena:

Datum vyftizeni stiznosti: Podpis:



Priloha €. 6 - Vzor Zpravy o poskytovani informaci dle zakona 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdéjSich
predpisi

Détsky domov, Tachov Petra Jilemnického 576, 347 01 Tachov

Véc: Vyroéni zprava o poskytovani informaci dle zakona 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu K informacim ve znéni pozdéjsich piedpist

Na zakladé § 18 zakona €.106/1999 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist je vyhotovena

vyro¢ni zprava zarok ................ , ve které uvadime nésledujici:
a) ...... (pocet) podanych zadosti o informace a ...... (pocet) vydanych rozhodnuti o
odmitnuti zadosti
b) ...... (pocet) podanych odvoléani proti rozhodnuti feditele DD Tachov
C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu — viz spisova dokumentace déti
d ...... (pocet) poskytnutych vyhradnich licenci
e) ...... (pocet) stiznosti podanych podle § 16a

f) zafizeni nema dalsi informace vztahujici se k uplatiovani vy$e uvedeného zakona

V Tachov¢ dne Mgr. Zden¢k Kropac
feditel DD Tachov



